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Trata-se de documento que visa orientar o servidor acerca da insercdo do Contrato/Termo Aditivo/Convénio/Termo
de Adesdo/ARP no Portal da Transparéncia no site do Tribunal de Justica de Alagoas devendo ser observadas as

seguintes etapas:

1° Passo: Digitar Usuario e senha.
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2° passo: Clicar Cadastro de Atas de Registro de Preco ou Cadastro de Contratos.
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3° Passo: Clicar em “Cadastrar’, quando se tratar de cadastro de contratos e convénios. Quando se tratar de
celebragao de ARP clicar em “Cadastrar Atas”.

Clicar em Cadastrar

Clicar em Cadastrar Atas
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4° Passo: Preencher informacdes referentes ao Contrato, Anexar arquivo e Enviar. Quando se tratar de Ata de
Registro de Precgos, clicar em “Cadastrar Atas”, selecionar o pregao e inserir a data da vigéncia. Apés, clicar em
“Envio de Atas”, selecionar o pregdo e inserir a ARP correspondente localizada na pasta da rede denominada
“CONTRATOS ESCANEADOS?”, na subpasta “ATAS DE REGISTRO DE PRECOS”.

Inicio Cadastrar Manutencao Fechar

¢ Formatagdo de texto para Contrato/Termo
Aditivo/Termo de
Clicar em Cadastrar Apostilamento/Convénio/Termo de
Ndmero do Ades&o/Cesséo (exceto ARP)
Contrato/Congéneres
Ano do Contrato/Congéneres Contrato n° / relativo a (objeto da
contratacdo ) firmado com a
Resumo ——— 5 | Empresa :
o Processo n° /
Data da Publicagdo
sraui e ) ) Contrato n° / - Termo Aditivo/
quivo | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado —_— _— ) L
- Termo de Apostilamento, relativo a (objeto do
aditivo/apostilamento ), firmado com a
) Empresa l.
® Locacacdo de Imdveis PrOCGSSO no /

() Prestagdo de Servigos

() Convénios Firmados

Convénio/Termo de Cooperagdo n° / ,

firmado com , cujo objeto é (objeto
[ Excegéo devido a Pandemia de Covid-19 / Lei n° 13.979/2020 do convénio/termo de cooperacdo ),
Processo n° /

Termo de Adesado/Cessdo n° / ,

@ relativo ao Convénio/Termo de Cooperagdo n°
J— / firmado com cujo

objeto é (__objeto do convénio/termo de

cooperacgéo )s

Processo n° /

Licitacao

Inicio Cadastrar Atas Manutencio de Atas Envio de Atas Manutencio de Arquivos Fechar

v

C||Car em Cadastrar Selecione a Licitagdo:

Pregao Eletrénico - 050/2018 v
Atas

Data Vigéncia

Inserir
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Licitacao

Inicio Cadastrar Atas Manutencio de Atas Envio de Atas Manutencio de Arquivos Fechar

Selecione a Licitagdo:
Pregéo Eletrénico - 058/2018 v

Imagens:
\ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

@ Abrir R
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Organizar v Nova pasta =+ Al @ C|IC8I’ em |nS€r|r
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Observacgédo: Para editar/corrigir alguma informacéo no cadastro de Contratos que j& esta disponibilizado no Portal
da Transparéncia, pode ser realizada no seguinte caminho: Cadastro de Contratos> Manuten¢do. Em seguida,
escolher uma categoria (Contratos, Convénio ou Locacéo) a ser editada, localizar o Contrato/Convénio/Locacao e
clicar em Editar. Aparecera a tela abaixo e nela podera editar/corrigir qualquer dado. Por fim, clicar em Alterar.

Inicio Cadastrar Manutencio Fechar

Nimero do
Contrato/Congéneres

009
Ano do Contrato/Congéneres 2016

Resumo PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N°® 009/2016- =

IMOBILIARIA JAGUAR - PROC. N° 2019-1680
Data da Publicagdo 03/09/2019

Arquivo | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionade

® Locacagdo de Imdveis

_ Prestagdo de Servigos

() Convénios Firmados

OJ Excegdo devido a Pandemia de Covid-19 / Lei n® 13.979/2020
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Histoérico de Alteracdes
Data Revisao Descrigdo das alteragdes Aprovacéo
05/11/2019 00 Validac&o pelo Gestor Walter da Silva Santos
23/04/2021 01 Atualizacéo do 4° passo no Documento Walter da Silva Santos
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