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Trata-se de documento que visa demonstrar o passo a passo de como solicitar auxílio financeiro mediante alcance na 

modalidade excelência no Juízo Proativo junto ao Sistema Administrativo Integrado – SAI. 

 

Passo 1: Acesse a página do Tribunal de Justiça (www.tjal.jus.br) ou o Intrajus  

(https://intranet.tjal.jus.br/login.php). 
 

Opção 1: Acesse o SAI, descendo a barra de rolagem em “Acesso Rápido” na página do Tribunal de Justiça. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tjal.jus.br/
https://intranet.tjal.jus.br/login.php
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Opção 2: Acesse o Intrajus, na página do Tribunal de Justiça, utilizando seu login e senha de acesso, devendo em 

seguida clicar no ícone intitulado “Virtualização Administrativa (SAI – Acesso ao Sistema)”. 
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Passo 2:Acesse diretamente o Sistema. 

 

 

Passo 3: Clique em Entrar. 
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Passo 4: Faça o login no sistema, utilizando seu usuário e senha de acesso. 

 

 

Passo 5: Clique em “Criar Processo”. 
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Passo 6: Nesta tela, Complete seus dados, escolhendo: 
 
TIPO: RECURSOS HUMANOS - SOLICITAÇÕES RH 
ASSUNTO: JUÍZO PROATIVO - AUXÍLIO FINANCEIRO 
SOLICITANTE: NOME DO INTERESSADO 
DEPARTAMENTO ABERTURA: UNIDADE EM QUE O SOLICITANTE ESTÁ LOTADO 
DESCRIÇÃO: SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO - JUÍZO PROATIVO 

 

 
Passo 7: Ainda na tela, clique em “salvar” para que o processo seja aberto: 
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Passo 8: Criado o processo, nesta etapa, clique em “anexar documento” e anexe o CERTIFICADO DO JUÍZO 
PROATIVO, juntamente aos DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS indicados no art. 10 da Resolução TJAL nº 6/2018, 
bem como, deverá ser observado o que consta no art. 11 da mesma Resolução. 
 

 
 
Importante: À medida que for anexando os documentos, clique “salvar” e aguarde retorno ao processo. 
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Passo 9: Em seguida, clique em “assinar eletronicamente” e assine, um a um, os documentos que foram anexados. 
 

 

 

Passo 10: Assinados os documentos (       ), nesta etapa, clique em “encaminhar processo”. 
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Passo 11: Ao final, clique em “encaminhar” e o processo será devidamente direcionado à unidade competente. 

 

Atenção: Todas as movimentações processuais poderão ser acompanhadas acessando o sistema ou consultando os 
e-mails automaticamente gerados para sua conta cadastrada. 
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