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Trata-se de documento que visa demonstrar o passo a passo de como solicitar auxilio financeiro mediante alcance na
modalidade exceléncia no Juizo Proativo junto ao Sistema Administrativo Integrado — SA.

Passo 1: Acesse a pagina do  Tribunal de  Justica (www.tjal.jus.br) ou o Intrajus
(https://intranet.tjal.jus.br/login.php).

Opcao 1: Acesse o SAl, descendo a barra de rolagem em “Acesso Rapido” na pagina do Tribunal de Justiga.
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Opcdo 2: Acesse o Intrajus, na pagina do Tribunal de Justiga, utilizando seu login e senha de acesso, devendo em

seguida clicar no icone intitulado “Virtualizagdo Administrativa (SAl — Acesso ao Sistema)”.
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Passo 2:Acesse diretamente o Sistema.

SISTEMA ADMINISTRATIVO INTEGRADO - SAIl

Acesso ao Sistema Formularios e Anexos Consulta de Processos Classes Processuais

Acesse o Sistema (Navegador recomendado Google Chrome):

® - Clique aqui para acessar o sistema SAI- h

Suporte:
Telefone: (82) 4009-3413 / (82) 4009-3220

E-mail: sai@tjal.jus.br
Presencial: 1° andar do Anexo Il (Prédio DIATI)

Passo 3: Clique em Entrar.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS —:.) Entrar
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Passo 4: Faca o login no sistema, utilizando seu usuario e senha de acesso.

Acesso ao sistema

knforme ceu login

Esqueceu sua senha?

ou

Exltanr o caciihends ahona 5

“T'thema [P0

Passo 5: Clique em “Criar Processo”.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE JUSTICA
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Assinatura Empenhos Processo
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Passo 6: Nesta tela, Complete seus dados, escolhendo:

TIPO: RECURSOS HUMANOS - SOLICITAGCOES RH

ASSUNTO: JUIZO PROATIVO - AUXILIO FINANCEIRO

SOLICITANTE: NOME DO INTERESSADO

DEPARTAMENTO ABERTURA: UNIDADE EM QUE O SOLICITANTE ESTA LOTADO
DESCRIGAOQ: SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO - JUiZO PROATIVO

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE JUSTICA

Criar Processo

[F] Criar Processo

Departamento Abertura

Descrigdo

* SOLICITACAG DE AUXILIO FINANCEIRO - JUiZO PROATIVO

~ | Prioridade  Nenhum

Nivel de Acesso *
O sigiloso () Restrito ® pablico
Partes

| e owome ]

Q@

Nenhum v

0 registro

Geracio automatica de documentos
0 Assunto selecionado possui documentos configurados para geragdo automatica no momento da criagdo do processo. Marque os documentos que deseja gerar:

Capa Processo Eletrdnico

Passo 7: Ainda na tela, clique em “salvar” para que o processo seja aberto:

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE JUSTICA

Tipo * Recursos Humanos - Solicitagdes RH hd
Assunto * Juizo Proative - Auxilio Financeiro Y
sotctante ~ 0y

[F] Criar Processo

Departamento Abertura

Descrigdo

Tipo *
Assunto *

Solicitante *

Criar Processo

Recursos Humanos - Solicitagdes RH

Juizo Preativo - Auxilio Financeiro
T ©| Friordace b

* SOLICITACAG DE AUXILIO FINANCEIRO - JUiZO PROATIVO

Nivel de Acesso =

O sigiloso () Restrito ® pablico

Partes
v )

0 registro

Nenhum

Geracio automatica de documentos
0 Assunto selecionado possui documentos configurados para geragdo automatica no momento da criagdo do processo. Marque os documentos que deseja gerar:

=

Capa Processo Eletrdnico
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Passo 8: Criado o processo, nesta etapa, clique em “anexar documento” e anexe o CERTIFICADO DO Juizo
PROATIVO, juntamente aos DOCUMENTOS OBRIGATORIOS indicados no art. 10 da Resolugdo TJAL n°® 6/2018,
bem como, devera ser observado o que consta no art. 11 da mesma Resolugéo.

@ah DER. PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
b Bt ALAGONS

TRIBUNAL DE JUSTICA

Criar Processo

Criar Processo ) Processo Eletré... )

[Z| Processo Eletrénico

Recursos Humanos - Solicitagdes RH
- & I
[ capa Processo Eletrénico [ © = 171 — w0 + B O
[E) certificado Juizo Proative [D20... @
chmprouante de Matricula [D2004... @®
[Z) comprovante de tempo de atuagso ... @
[£] certificado de conclusdo [D2004841] &

PODER,
JUDICIARIO
DEALAGOAS

Recursos Humanos - Solicitagées RH

Importante: A medida que for anexando os documentos, clique “salvar’ e aguarde retorno ao processo.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE JUSTICA

Criar Processo

Criar Processo ) Processo Eletré... ) Anexar Document... )

|3 Anexar Documento

Identificacdo  Certificado Juizo Proativo

Criando = & 4 @

Titulo  Certificado Juizo Proativo

Tipo * ANEXO [DOCUMENTOS]

Situacdo  VALIDO v Controle de acesse * pblico v
Arquivo * Tamanho
veeaé (" agicionar
Observacdo
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b

~

Processo

N PODER,
2N TUDICIARIO
b DE ALAGOAS

Solicitagao de Auxilio Financeiro - Juizo Proativo

Gestao Estratégica

Cddigo

Folha n°

D. APMP.09

8/9

Passo 9: Em seguida, clique em “assinar eletronicamente” e assine, um a um, os documentos que foram anexados

Criar Processo ) Processo Eletré...
[£]Processo Eletrénico

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS

TRIBUNAL DE JUSTICA

Criar Processo

Recursos Humanos - Solicitacdes RH
=
) capa Processo Eletronico S ©
U Certificado Juizo Proative [D20... @
[Z) comprovante de Matricula [D2004... @
5l comprovante de tempo de atuacsc ... &

[E) certificado de concluso [D2004841] )

Bl @E =0

— w% + | B O

PODER,
JUDICIARIO
DEALAGOAS

Recursos Humanos - Solicitagées RH

Assinador Eletrnico

Autenticar

Usurio I

Senha [RP—

Classificacdo Assinatura ¥ Assinatura Padréo hd
Assinar ====Slar

Criar Processo ) Processo Eletré... )
[E) Processo Eletrénico

Recursos Humanos - Solicitacdes RH

=
[ capa Processo Eletrénico (I, ¥ @
D) certificado Juizo Proative [D20... # @

=/ Comprovante de Matricula [D2004... v@
[Z) comprovante de tempo de atuacio .

[E) certificado de conclusfo [D2004841] 9'@

Vinculados v  Relatorios w

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS
TRIBUNAL DE JUSTICA

Criar Processo

0@ E =0

Tipo: Recursos Humanos - Selicitaces RH
ssunto: Juizo Proative - Auxilio Financeiro
itante:|
Nivel desso: Piblico
Prioridade:

Descricio: SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRD - JUIZO PROATIVO
Departamento Abertura:

Usuario Abertura: [
Data Abertura: 28/02/2024 10:02
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Passo 11: Ao final, clique em “encaminhar” e o processo sera devidamente direcionado a unidade competente.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE ALAGOAS

TRIBUNAL DE JUSTICA

Controle de Processo

Controle de Pro... ) Processo Eletrd... ) Encaminhar )
@ Encaminhar =EBKE
ercaminac ) =
2024- I

Bestne ™ B

Encaminha-se os autos para andlise e demais providéncias.
* DAGP - DIRETORIA ADJUNTA DE GESTAO DE PESSOAS [DG - DIRECAO GERAL, @
1 ragist

Atencao: Todas as movimentacgdes processuais poderao ser acompanhadas acessando o sistema ou consultando os
e-mails automaticamente gerados para sua conta cadastrada.

Histoérico de Alteragoes
Data Revisao Descrigao das alteragoes Aprovagao

01/03/2024 00 Validagéo pelo Gestor Clovis Gomes da Silva Correia
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