
Trata-se de documento que visa orientar o servidor acerca da inserção da súmula da publicação no Diário Oficial,
devendo ser observadas as seguintes etapas:

1º Passo: Entrar no Intrajus com Usuário e Senha.

2º Passo: Clique em Envio DJE.

Esta cópia quando impressa será considerada não controlada
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3º Passo: Inserir Login e Senha

4º Passo: Clicar em Enviar Arquivo

Esta cópia quando impressa será considerada não controlada
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5º Passo: Clicar “Selecionar arquivos” e sua publicação será realizada no dia seguinte.

6º Passo: Abrir pasta “RETRANCA” na rede interna do setor.

Esta cópia quando impressa será considerada não controlada
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7º Passo: Clicar no arquivo a ser enviado. Poderão ser adicionadas mais de uma retranca por vez

Histórico de Alterações
Data Revisão Descrição das alterações Aprovação

05/10/2016 00 Validação pelo Gestor Walter da Silva Santos

05/11/2019 01 Alteração do título do documento e retirada de toda
a parte de inserção no Site – Transparência.

Walter da Silva Santos

19/02/2020 02 Atualização das imagens utilizadas nos 1ª e 2ª
passos, bem como do item elencado no 2º passo.

Walter da Silva Santos

21/09/2023 03
Atualização textual nos itens 1 e 7, e de imagem

nos itens 1, 2 e 7.
Walter da Silva Santos
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