~d|p-

PODER,

JUDICIARIO

DE ALAGOAS

Manual de Cadastro de Servidores

Processo

Gestao de Pessoas

Cadigo

Folha n°

D.DAGP.01.04

1/25

Manual

Cadastro de Servidores

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada




b

~

PODER, .
k UDICIARIO Manual de Cadastro de Servidores
[ E ALAGOAS

Processo Cédigo Folha n°
Gestéao de Pessoas D.DAGP.01.04 2/25

O presente manual visa orientar os passos a serem seguidos no preenchimento dos dados cadastrais dos servidores, no Sistema de Administracdo de Recursos
Humanos (ADMRH), bem como, para possibilitar o acesso dos Servidores e suas liberagdes no ponto eletronico e digital no Sistema INTRAJUS.

1 — Cadastro no ADMRH:
Primeiramente, deve-se abrir o Sistema e proceder com o seguinte passo-a-passo:

1° passo: Inserir usuario e senha

' [ Poder Judiciario do Estad xy A ADM Informatica
<« C | [ 172.17.4.40:9090/rhsysweb/public/Xxp/XcpLogin.xhtml @ T 9 =

> &, — | >

‘GESTRO DE RECURSOS HUMANOS

Usudrio: *| rosangelamaria

Senha: © eesess

09:54
PT & |2 [R5 B O
- s % 0 oo/00/2016 B
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2° passo: Clicar no item "Tabelas"

I O rodersudiciario do Estac. = ¥ A Awmética

x

A= =

€« = C | [417217.4.40:9 /rhsysweb/public/xcp/XcpLogin.xhtml @ 5 =
9 Tribunal deg-dustica de Alagoas % rosangelamaria | Sair
Tabelas = ADMREH - Gestéo de Recursos Humanos
Langamentos
Calculos

Relatdrios

Conirole de Frequéncia
Beneficios

Medicina

Seguranga do Trabalho
Psicossocial

Estagio Probatdrio
Cursos e Treinamentos
Recrutamento e Selegdo
Concurso Pablico
Cargos e Salarios
Geragdo de Arquivos
Ferramentas
Documentos

Banco de talentos
Consulta Dinamicas
Paortal

Controle de Acessos

Sistema

e 2 3] OL;—EW
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3° passo: Clicar no item "Cadastro de Servidores"

[ Poder Judiciaric do Estact 3 ¥ A ADM Informatica x % %

=N =N e

€« = C |[O 172.17.4.40:9090/rhsysweb/#lblic/xcp/XcpLogin.xhtml

e

Tribunal de Justica de Alag#as

Tabelas

Cadastro de Servidores

Manutengae de Servidores
Empresas

FPAS

Matureza Econsmica
Atividade Econsmica
Seccretarias

Unidades

Setores

Tipes de Logradouros
CEPs

Cidades

Unidades da Federagao
Paises
Macionalidades
Bancos & Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupo Funcional
Padrées

Fungoes

CBOs

Funcdes Gratificadas

172.17.4.40:9090/rhsysweb/public/xcp/XcpLogin.xhtmiz

e 2 O @ Z[€@ BB

AD

‘Gestdo de Recursos Humanos

ADMRH - Gestao de Recursos Humanos
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4° passo: Clicar no item "Novo"

AT G T S e -

(< | 172.17.4.40:9090_a’rhsys»«.’eb/sf’curex FuncionariosForm.xhtml @ Py =
e Tribunal de Justica de Alagoas AD " “__ rosangelamaria | Sair
. ‘Gestdo or Rrcursos Humanes 1 » -
Tabelas Cadastro de Servidores *x |2 =
Cadastro de Servidores Desliaadost il i==acer
Manutencao de Servidores Mat. < MNome < Dt. Adm. & Fungao & Sit T Hr.Mes < CPF < Vencimento <&
Empresas
FPAS 1 NELSON TENCRIO DE OLIVEIRA NETO 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 405202 42468 28.047,55
2  SOSTENES ALEX COSTA DE ANDRADE 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 483.837 504-87 28.047,55
Matureza Econgmica
3 WILAMO DE OMENA LOPES 27/00/1095 JUIZ DE DIREITO o 150 068.204.844-53 27.500,17
Atividads Econamica 4 ODILON RAIMUNDO MACGIEL MARQUES LUZ 27/08/19956 JUIZ DE DIREITO o 160 500 744 .204-40 28.047,55
Secretarias 5 LEONILZO DE MELC FREITAS 27/00/1095 JUIZ DE DIREITO o 150 027.605.174-20 28.947,585
Unidades 6 NIRVANA COELHO DE MELLO 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 £24.780.024-68 28.947,55
Setores 7  SONIA THEREZA BELTRAC DA S BRANDAO 27/009/1995 DESEMBARGADOR o 150 060.201.864-15 20.471,10
s NORMA SANTOS TEIXEIRA CAVALCANTE 27/009/1995 JUIZ DE DIREITO o 150 184.205.084-04 28.947,55
Tipos de Logradourcs
o RIVOLDO COSTA SARMENTO JUNIOR 27/00/1095 JUIZ DE DIREITO o 180 505.315.524-04 27.500,17
CEP
= 10 MARIA VERONICA CORREIA DE CARVALHC SOUZA ARAUJO 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 286.114.204-07 28 047,55
Cidades
- - 1)l z)l2llallslslzlzlol 10 - =

Unidades da Federagao
Paises
MNacionalidades
Bancos e Agencias
Sindicatos

Centros de Custo
Carges

Girupe Funcicnal
Padroes

Funcses

CBOs

Funcdes Gratificadas

Planc de Sauade

£ Iniciar @ (] ‘ Q li "l PT| & |

~ 5 09:56
* e W D 490072016 =
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5° passo: Em se tratando de novo servidor, deve-se clicar no item "Incluir manualmente” (e seguir para o 7° passo). E, em se tratando de servidor com vinculo
anterior, ou seja, cadastro anterior, deve-se clicar no item "Importar de cadastrG existente" (e seguir para o 6° passo)

' [ Poder Judiciario do Estac. > V. A ADM Informatica x7 A Cada\{o de Servidores x %Y

C | [4 172.17.4.40:9090/rhsysweb/secure/FuncionariosF @ 97 =
v .i.i.. . Tribunal de ‘JUS“Qa de Alagoas ADM o rosangelamaria | Sair
P Gestdo o Recursos Humanss ' -
Tabelas _ Cadastro de Servidores w! | ? @
Cadastro de Servidores

Incluir manualmente Importar de Cadastro existente

Manutencioc de Servidores
Empresas
FPAS

Natureza Econemica
Atividads Econemica
Secretarias

Unidades

Setores

Tipos de Logradourcs
CEPs

Cidades

Unidades da Federagao
Paises
Nacionalidades
Bancos & Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupc Funcional
Padroes

Fungaes

CBOs

Fungses Gratificadas

Planoc de Sauds

el © 0 @ [0 BB "l

. N 09:57
* [ W 0 gg002016 =
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6° passo: Em se tratando de servidor ja cadastrado, devem-se atualizar os campos abaixo mencionados

' [ Poder ludiciario do Estad: XY A ADM Informatica

xy A Cadastro de Servidores b4

== N e

C' | [1 172.17.4.40:9090/rhsysweb/secure/FuncionariosForm.xhtml

o2

Tabelas

Cadastro de Servidores
Manutencdo de Servidores
Empresas

FPAS

Matureza Econdmica
Atividade Econdmica
Secretarias

Unidades

Sefores

Tipos de Logradouros
CEPs

Cidades

Unidades da Federagao
Paizes

Macionalidades
Bancos e Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Girupo Funcional
Padroes

Funcdes

CBOs

Fungbes Gratificadas

Planoc de Sadde

Tribunal de Justiga de Alagoas AD

-

Gestho ¢ Recurios Humanas

Valtar Cadastro de Servidores

Cadastro Geral

Servidor Candidato
Coépia de dados de um funciondrio ja existente

@:' \-\

adastra Servidor

e
Admissdo: ” oo

Cargo: ™ L= ? -
Mivel: = \-\ ‘:!‘ =
Hordrio: ™ ~ "‘ -
Classe: ™ '\-‘ ? -
Setor: © \-\ ? -
Fungio: * L=8 2 -
C.Custo: ™ \-\ ? =

Vinculo: © ‘\-\ ? T./

el @ 0 @ @ B
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7° passo: Em se tratando de novo servidor, baseado no Termo de Posse, deve-se inserir no sistema a data de "admissao”, em seguida, o "nome" do servidor e
"CPF", conforme mostra a figura abaixo

'4/ @) et X‘ [} ADM Informtica X’ [} Cadastro de Senidores X

= = G\ [ wwwS.jaljus.br/rhsyswebysecure/FuncionariosForm.xhtm|

S Qg S
ADMRH 9 g !( 'j,@..;.?‘ joaquimete | Sair )

G310 06 Recurion Hamanes e ' v

Cadastro de Servidores .
Matricula: Admissdo: "
Manutengdo de Senidores = .
me:* Stuagdo:" |0 W Ao v B

Empresas

CPF! Dt. Inicio:
FPAS

Naturezs Econdmica Profissionais  Dependentes  Complemento

)
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8° passo: Depois de inseridas as informagodes citadas no 7° passo, deve-se realizar o cadastro dos Dados Pessoais e realizar o carregamento digital dos
documentos e apos, clicar em "Proximo":

G Tntranet "‘W Informatica =¥ [ Cadastro de Servidores

= ™ wwwS_tjaIjus_br,‘l'hsw-:u|'e/Fu|'|cior'\ariosForr‘n.xhtml

E» [ punal de Justica de Alagoas

Tabelas - Moltar

Cadastro de Se

Cadastro de Seridores )
Rastricula
manutencgSo de Sensidoras
rome: -
Empresas

oPE: -
FrRas

Matureza Econdmica Profissicnais | Dependentes | Complemento

Athidade Econdmica Endereco

fofissiona Inform. Gerais
Secratanas ata Mascimento: =
cee: Data b .
Unidades
Cidade: * P pa—
Setores
Masculino

Eaira: *

Idld

Tipos de Logradouras Cart. Reservists

Data Cadastro

cEPs

e - Categorna

Titwio Eleitoral

Estado ol -

rae: Zona: Secdio:
- CASADO -
Tel Celular P
Carteira de ldentidade Entidade de Classe Amarela -

Deficiente: ~
ra= = =

-y 2 = Data: = -
MNAQ INFORMADO B Crgso: -

2 -
UF: | Selecione o —

> Préwimo

Mothros Atos
Entidades d= Classe
Facas de Walorss pars Calsulss

manutencio das Fabas

Tipos de Mowimentagia

Winculos
Tipos de Admissdo
Leis - Contratos Emargenciais

Calenddros

Esta copia quando impressa serd considerada nédo controlada
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9° passo: Apds, deve-se realizar o cadastro dos dados Profissionais e realizar o carregamento digital dos documentos e seguir para a préxima etapa:

/

W @ ntranet % ¥ [ ADM Informatica xy [M Cadastro de Servidores

AT — IS

e [ wwwS. tjal jus.br/r cure/FuncionariosForm.xhtml

@_ Tribunal de Justica de Alagoas

iDMIRH

GuatBo co Amcureos Humanos

Tabelas Yoltar Cadastro de Servidores |2 =P

Cadastro ¢e Servidores
Manutengdo de Servidores
Emoresas Matricula 54508 Admissao:~ | 13/02/2003
FPas Mome: ™ PAULA CHRISTIAMI BITTENZOURT MARQUES PINTC Situagdo:™ |0 &l | Ativo 2 > l——ir'?
Matureza Econémica CPF:* | 035.2153.574-05 Dt Inicio:
Afividads Econamica

Dados Pessoais Profissionais Dependentes AtuacSes Complemento

Setor:*| 1169 &2 VARA CIVEL - COMARCA DE MACEIO Vinculo: ™| 1 &, ESTATUTARIO CIVIL 7’ =3
Tipos de Logradourcs Cargo:~ | 837 AMNALISTA JUDICIARIO Sindicato: " | 1 %, | Naoc Sindicalizado . o
CEPs Fungio: | 837 ANALISTA JUDICIARIO Tioo Adm. = 1 &, | Primeirc Emprege (Com Registro) ~
Cidades C.Custo:=| 1 12 Grau Dt. Base TS Matricula Vinculada (Se for Pensionista)
Unicadss da Federagao Remuneracio Frequéncia
Paises

Mivel: | ANA ANALISTA B Cartdo 837 | Hr. Ssmanais 30,00 | Matricula em Cutre Contrato:
Macionalidas
Classe Horaria: = | 2 730 1330
Bancos = Ag&ncias
I Wencimento: | 6.401.62 Tipo Pagto.:* | Mensal |~ Ampl
Sindicatos
Centros de Custo Banco dg Pagamenic Reldgic: | 1 % | Relogio 1 2 =1
Cargos Bance: | 1 &4, | Banco do Brasil T = Cartaira CNH
Gnupo Funcional I . = — R
e Funsien Agéncias| sgoz | &Y | PONTA VERDE 2 = e Categoria Dt. vcto UF: | Selecione -

Padrdes
——— Conta: | COOCOOCODO45527X Tipo Conta: | Conta Corrente | v Estdgio Probatdrio
Fungdes
oo Especie: " | Credito em Conta| + Date veto —
Fungdes Gratificadas
Planc de Sauds ) Gravar il Remowver €~ Voltar

Motiw Atos

Entidades de Classe

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada
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10° passo: Posteriormente, deve-se realizar o cadastro dos dados dos Dependentes:

/

r & Intranet

= ¥ [ ADM Informatica

> ¥ [O Cadastro de Servidores =<

[ wwwS tjal jus.br/rhsy

Q Tribunal de Justica de Alagoas

Tabelas

Cadastro de Servidores
Manutencio de Servidores
Empresas

FPAS

Matureza Economica
Atividade Economica
Secretarias

Unidades

Setores

Tipes de Legradourcs
CEPs

Cidades

Unigades ¢a Federagac
Palses

MNacionalidades

Bancos e Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupo Funcional
Padrdes

Fungses

cBOs

Fungdes Gratificadas
Slano de Sadde
Motivos Atos

Entidades de Classe

cure/FuncionariosForm.xhtml
Voltar
Matricuta 1
Mome:* | NELSOMN TEMNORIO DE CLIVEIRA NEJO
cPF T | 405 202 424-65

Cadastro de Servidores >

Cadastro de Servidores

AdmissSo:~ | 27/00/1008

Situag@o-~ | O e, | Ativo

Dt Inicio

iIDMIRH

Gestas oo Recursos HumBnss

joaquimleite | Sair

w [P =

= &7

Dados Pessoais Frofissionais Atuagoes Complemento
Filfagao Cénjuge
MNome Data Nascimento Dep. IR cPF Observagoos

Mae Nao -

Pai: Nao -

Conjuge =
Dependentes

Seq. MNome Dt Nasc. Grau Dep. IR Auwx.Crechs E:;:" CPF Observagses

Sem informagdes para serem listadas
B% MNove Dependents
Aeg. de Nascimento dos Fithos
Sea. MNome Sexo Cidade Cartério Livro N= L N= Reg. LR

Creche

) Gravar il Remowver <~ Voltar

Sem informagses para serem listadas

10:01
05,/09/2016

Ao final do cadastro no sistema ADMRH, deve-se clicar em “gravar” e o Sistema ira gerar o niumero da matricula do servidor.

Nota: As etapas “Atuagoes” e “Complemento”, atualmente, ndo sao utilizados pelo Setor de Recursos Humanos.

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada
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2 — Cadastro no INTRAJUS:

Inicialmente, deve-se acessar o site do Tribunal de Justica de Alagoas (www.tjal.jus.br), escolher a opgéo “Intrajus” e proceder com o seguinte passo-a-passo:

€ » C 25 tjaljus.br Q w 3 & o

I

E vLibras

[1]Ir para o conteddo  [2] Ir para 0 Acesso Rapido  [3] Ir para o Mapa do Site  [4] Ir para o rodapé

Inicio Institucional Servigos Legislagao e Normas Contatos

TJAL sedia | Encontro do Comité Estadual de Politicas Penais

Grupo vai implementar o 'Pena Justa’, plano nacional para enfrentar o estado de coisas inconstitucional no sistema penitenciario

TJAL sedia | Encontro do Comité Estadual de Politicas Penais

Rural Legal garante seguranca juridica a 205 familias em Pogo das
Trincheiras

TJAL promove agao de saude para magistrados e servidores da
Comarca de Arapiraca

TJAL reune entidades para discutir a criagdo de comité
antimanicomial

Comissdo do TJAL analisa recursos sobre autodeclaragao racial em
exames da magistratura e cartorios

Esmal reabre inscrigdes para pés-graduagdo em Direito Processual
até 14 de abril

Esta copia quando impressa serd considerada nédo controlada
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1° passo: Utilizar o n°® do CPF e a senha

C % intranet.tjaljus.br/login s W ] K2 o

Seja bem-vindo(a), identifique-se:

CPF

131.430.674-03

Esqueceu a senha ?

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada
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2° Passo: Acessar a ferramenta Administragdo de usuarios por meio do icone “Usuarios”.

= @ INTRAJUS (& B

PRINCIPAL
@ Inicio

ADMINISTRAGAO

{&  Administrag@o

a

=24 Usuérios

UTILIDADES = GD)DIATI

= | ={5J- iﬂER"LﬂA DE -

e >

= Links Externos v
Abertura de chamaodo Atendimento Virtual
PONTO oFicio

DIATI

M Biblioteca v L

DAGP

? Davidas v
* * . *
PREFERENCIAS ﬁMGJ n M/?\‘
- i ez —

@ Mau perﬁl Escala Presencial de Virtuaizagao

Manuais e Suporte Administrativa (SAl -
Médicos e Dentistas

Teletrabalho

E—’ Sair Acesso ao Sistema)

Esta copia quando impressa serd considerada nédo controlada
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3° Passo: Acessar a ferramenta “+ Novo”
acdo de usudrios
Q, Busca rapida
Nome do usudrio CPF do usudrio
# Nome CPF Criado ermn Olt.Login Olt. Acesso Oficio ADM Status Acdes
1000543 MARCIO HENRIQUE FERNANDES CORREIA 0G0 =#* #5522 11/04/2025 09:09 14/04/2025 08:29 14042025 11:50 ATIVO r/':"\\
I‘\Ei‘/’l
1000542 REGIA BARROS DIAS SANTOS RIBEIRO 0Bh *** **=-57 10/04/2025 1219 Nunca loegou Munca acessou ATIVO f/':‘\\
| : JI
N/
1000541 EVANNY CAMYLLE LAGES DIAS DE FREITAS 120, %** =**-08 1004202512114 Nunca logou Nunca acessou ATIVO r/’:‘\\
| s JI
N

Esta copia quando impressa serd considerada nédo controlada
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4° Passo: Preencher os campos dos ltens “Informacgdes Pessoais”, “ Informagdes de Vinculos/Lotagbes” e clicar em “Salvar”

Novo Usudrio

Informacgdes Pessoais

Nome Completo *

CPF (somente nimeros) *

dd/mm/aaca O

Informacgdes de Contato

Telefone

Endereco

Informagédes de Vinculos/Lotacdes

E-mail *

Matricula

Telefone Secundario

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada
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NOTA: Por padrao, a senha inicial sdo os numeros do CPF. O usuario deve alterar a senha apds o primeiro acesso.

5° Passo: Para resetar a senha, acessar a ferramenta Administracdo de usuarios por meio do icone “Usuarios”, em seguida busque pelo “Nome do Usuario”.

m-vindo(a),

Local: Diretoria Adjunta de Gestdo de Pessoas - DAGP
PRINCIPAL

@ Inicio
iStracdo de usudrios

ADMINISTRAGAO

Administragdo o
@ ¢ Q, Busca rdpida

=24 Usuérios o ) o -
Nome do usudrio CPF do usudrio +Novo

UTILIDADES
[ Links Externos v
# Nome CPF Criado em Ult.Login Ult. Acesso Oficio ADM Status
m Biblioteca o 1000543 MARCIO HENRIQUE FERNANDES CORREIA 080 27 11/04/2025 09:08 14/04/2025 08:29 14/04[2025 150
Lo, 1000542 REGIA BARROS DIAS SANTOS RIBEIRD 0BG *** **=-57 10/04/2025 1219 Nunca loegou Munca acessou
? Davidas v
1000541 EVANNY CAMYLLE LAGES DIAS DE FREITAS 120 *** **+-0g TO;’D&,‘IQGZE 1214 Nunca Iogou Nunca acessou

PREFERENCIAS

nnnnnnn [ R [ D
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6° Passo: Clique no botao “A¢des” e em “Resetar Senha”.
Administragdo de usudrios
Q, Busca rapida
# CPF Criado em Olt.Login Ult. Acesso Oficio ADM Status ces
1000541 EVANNY CAMYLLE LAGES DIAS DE FREITAS 120.#** **+*-08 10/04/2025 1214 Nunca logou Munca acessou ATIVO r/’:‘\\
| HE
b4
/" Editar
2a Gerenciar Permissdes
2= Gerenciar Lotagdes
[23] Ficha Individual
( Resetar Senha
(& Resetar Senha (Base Antiga)
\g.\ Inativar
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7° Passo: Clique no botao “Confirmar”.

Confirmar Reset de Senha

Um e-mail seré enviado para:
evanny.camyllels@gmail.com, com
instrucdes para resetar senha, prosseguir?

Ao confirmar Reset de Senha, o sistema encaminhara e-mail para o usuario redefinir a senha.
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3 — Cadastro do Sistema de posse

Para acessar o SISTEMA DE POSSE, deve-se proceder com o seguinte passo-a-passo:

1° Passo: Usuario: Acessar o site do Tribunal de Justiga - http://www.tjal.jus.br/, em seguida, clicar em Servigos e Sistema de Posse.

< c 25 tjaljus.br

[1]Ir para o conteiido  [2] Ir para 0 Acesso Rapido

[3] Ir para o Mapa do Site

R oS

Grupo vai implem

Inicio Institucional

Judiciais

Audiéncia Virtual

Autos Findos

Cadastros dos Auxiliares da Justica
Conferéncia de Documento Digital
Consultas Processuais

Custas Web

Diario da Justica

DJE - Extraordinario

Gabinete Virtual

Deposito Judicial

Indisponibilidade e-SAJ
Jurisprudéncias

Parcelamento de Custas por Cartdo
de Crédito

Peticionamento Eletrénico

[4] Ir para o rodapé

CORREGEDORIA ESMAL JUIZADOS | Q Transparéncia | (G Webmail | 2 Intrajus

Servigos

Consultas
Balcéo Virtual
Consulta de Sessbes

Consulta Publica Banco
Administradores Judiciais

Consulta Publica Banco de Leiloeiros
e Corretores

Consulta Publica Banco de
Corretores

Consulta Pablica Banco
Administradores Judiciais

Consulta Publica Banco de Leiloeiros
e Corretores

Consulta Publica Banco de
Corretores

Enderecos do Judiciario

Jurisprudéncias

Legislacao e Normas

Contatos

Plano de Auditoria
Processos 1° grau
Processos 2° grau
Provimentos CGJ

Telefones das Unidades Judiciais /
Ramais

Ao Cidadao
Apadrinhamento

Audiéncia Virtual - Sessoes de 2°
Grau

Certiddes 1° grau
Certiddes 2° grau

Certiddo Juizados

&

vLibras

e-SIC Sistema de Informacéo ao

Cidadao

Justica Volante

Ouvidoria

Precatérios

Sistema Administrativo Integ

SAl

Sistema de Posse

Transparéncia
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2° Passo: Clicar em “Cadastre-se aqui’.

& > C ® Nioseguro | possedtjaljus.br/login o B % O

Envio de
Documentos
de Posse -

7

.

Cadastre-se Aqui

Documentos Necossdrios(Efotivo)
Documentos Necessdrios(Comissionado)

Telofone:4009-3137 [ 4009-3137 \
Email:rh@tjaljusbr < -
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3° Passo: Preencha os dados solicitados abaixo.

Na opcao "Tipo de Usuario", selecione a categoria correspondente ao vinculo com o Tribunal:

Para posse em cargo efetivo, escolha a opgao “Concurso Servidores”.
Para cargos comissionados ou contratagdes temporarias, obtidas por meio de processo seletivo, selecione “Comissionado ou Temporario”.
Se o cadastro for destinado a militares a disposi¢ao do Tribunal, selecione “Militar”.

Nos casos de servidores efetivos designados para fungbes comissionadas ou servidores substitutos, selecione “Fungao ou Substituicdo”.

Cadastrar

Prooncha os dados solicitados abaixo:
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4° Passo: Anexar documentos solicitados

OBS: Atentar que a resolugédo da imagem do documento, obrigatoriamente em “pdf’, deve estar legivel para verificagdo das informacgdes.

€sc 0

-~ a % @
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5° Passo: Apods as documentagdes serem anexadas, clicar no botdo enviar para o RH.

& €  ® Nao seguro | posse.tjaljus.br/credenciamento

Ministério de Educagao, comprovado por meio de apresentagdo de —
seu original ¢ do copia
Upload/altera Status
a da Justiga Federal — 1 Graus Escolher arquive | Nenhum arquiv.. selecionada Download Enondis
Upload/Altera Status
stiga Elcitoral (crimes cleitora \F—:.‘ Escolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionado Em cnalise
Nome- Documeants obrigatorio Upload/alterc Status
’ tidao negativa do Tribunal de Contas do Estado Escolher arquivo | Nenhum arguiv.. selecionado Download Foceicellny
nenta obrigatorio Upload/alterar Stotus
13 - Cortiddo negativa do Tribuncl de Contas da hido Escolher arquivo | Nenhum arquiv...selecionado Download CRCIEED

Upload/alterar Stotus

denagoces Civeis Escolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionado Em analise

sclho Nacional de

15 - Declaragdoe - Nepotismo Upload/Alterar Status
Escolher arquive | Nenhum arquiv... selecionada Download Emondiise

16 - Cortidao Tribunal do Jstiga Upload/Altera Status
Escolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionado Download Em andlise

Enviar para o RH

OBS: Apés a validagdo dos documentos enviados, o servidor/colaborador recebera um e-mail informando que se encontra apto para posse. E, ainda, restando duvidas e
necessidades de esclarecimentos podera dirimi-las por meio do telefone: 4009-3029 e e-mail: rh@tjal.jus.br.
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Histérico de Alteragoes
Data Revisao Descrigao das alteragoes Aprovagao
14/02/2017 00 Validagéo pelo Gestor Klistenes Silva Lessa Santos
Acréscimo da frase “carregamento digital dos documentos” nos passos 8 e 9 do tdpico 1. Acréscimo Abelardo Braga Laurindo de
26/12/2019 01 - . - ; -
dos passos 4, 5, 6 e 7 no tdpico 2 e acréscimo dos tépicos 3 e 4. Cerqueira Junior
Atualizagdo do item 2 — Cadastro no INTRAJUS. Exclusao do item 3 — Cadastros da Biometria. Abelardo Braga Laurindo de
20/10/2023 02 ~ . o . ; .
Inclusdo do novo item 3 — Criagdo de Acesso ao Portal do Servidor. Cerqueira Junior
09/01/2024 03 Exclusado do item 3 - Criacdo de Acesso ao Portal do Servidor e renumeragao do item 4. Abelardo Braga Lgu.rlndo de
Cerqueira Junior
29/07/2025 04 Atualizagdo do item 2 — Cadastro no INTRAJUS e do item 3 — Cadastros do Sistema de posse. Guilherme Machado Rebelo
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