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Trata-se de documento que visa orientar o servidor acerca da insercao de documento no site do Tribunal de
Contas de Alagoas, devendo ser observadas as seguintes etapas:

1° Passo: Inserir o token, depois clicar em Acesso Certificado e digitar a senha do token.

Po rta I e_TC E Acesso Certificado

le prot zaga Acesso Usuario e Senha

Video Aulas e Treinamentos

— e
——————————— e e ——————— e e e )

2° Passo: Clique em Jurisdicionado.

& TCE-AL
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3° Passo: Clique em Enviar Protocolo.

= Portal e-TCE @ Lyvia Maria Rocha Morais Silva -

Mesa de Trabalho

4 « PROTOCOLO PROCESSO N°® OFICIO DATA DO OFICIO EXERCICIO MEIO DE ENTRADA UNIDADE GESTORA

4° passo: Preencher os campos obrigatérios (com asteriscos). Obs.: Escolher a UNIDADE GESTORA em que sera
efetuado o cadastro no portal.

= POI’ta| e-TCE @ Lyvia Maria Rocha Morais Silva v

Enviar Protocolo
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5° passo: Apés preenchimento dos campos, cliqgue em Gravar. Aparecerd, no final da mesma tela, os campos:

DOCUMENTOS E INTERESSADOS e uma mensagem “protocolo gravado com sucesso”. Logo em seguida clique em:
INTERESSADOS.

= Portal e-TCE x
Protocolo gravado com sucesso!
Enviar Protocolo
[
A
240/2020 0 10/07/2020 2020 - TRIBUNAL DE JUSTICA DE ALAGOAS - TJ-AL
Lyvia Maria Rocha Morais Silva v LICITAGAQ/CONTRATOS/CONVEN ADITIVOS

Processo Administrativo n® 2020/6747, con
Diario de Justica Eletrénico no dia 10 de julho

Jente a0 2° Termo Aditivo a0 Contrato n® 4172018, com a empresa EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA, devidamente publicado no
corente ano

G &
6° passo: Clique em: Incluir Interessados.

INTERESSADOS DO PROCESSO

ds  Inciuir Interessado

TIPO DE PESSOA 4  NOME DA PESS0A GPF/CNP)

Sem registros

Proximo
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7° Passo: Preencha com as informag6es nos campos TIPO PESSOA (Juridica) e CNPJ e Clique em BUSCAR CNPJ.

INTERESSADOS DO PROCESSO

Buscar CNPJ

8° Passo: Ao clicar em buscar CNPJ, automaticamente a tela ja € preenchida com os dados da pessoa juridica. Em
seguida, preencher os campos LISTA DE TIPO DE INTERESSADO (Interessado-6rgdo) e LISTA DE FUNCOES
(Representante); Clicar em GERAR.

INTERESSADOS DO PROCESSO
12.473.062/0001-08

TRIBUNAL DE JUSTICA DE ALAGOAS

Frofissional

INTERESSADO - ORGAD ~ REPRESENTANTE
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9° Passo: Clique em Documentos.

= Portal e-TCE X
Protocolo gravado com sucesso!

Enviar Protocolo

240/2020 £ 10/07/2020 2020 v TRIBUNAL DE JUSTICA DE ALAGOAS - TJ-AL

v Lyvia Maria Rocha Morais Siiva v LICITAGAO/CONTRATOS/CONVEN ADITIVOS

v0 30 Contrato n°® 41/2018, com a empresa EDITORA REVISTA DOS TRIBUNAIS LTDA, devidamente publicado no

10° Passo: Cligue em Incluir Documento.

OBS.: Caso se trate de Termo de Ajuste de Contas (TAC), Termo de Execug¢do Descentralizada(TED) deve ser
selecionada a opc¢éo: Incluir documentos Avulsos.

DOCUMENTOS DO PROCESSO

[B Incluir Documento [ inciuir Documento Avulso

TIFO DOCUMENTO < NOME ARQUIVO ASSINADD

Sem registros Proximo
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11° Passo: Inclua documento por documento, observando sempre a nomenclatura do Arquivo parametrizado no sistema
do eTCE.

DOCUMENTOS DO PROCESSO X

TIPO ARQUIVO

| Escoher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

| Escother arquivos | Nenhum arquivo seleclonado

| Escother arquivos | Nenhum arquivo selecionado

| Escother arquivos | Nenhum arquivo selecionado

| Escother arquivos | Nenhum arquivo selecionado

13° Passo: Apos inserir os dados no campo inicial, “Interessados” e os “Documentos”, Clique em Enviar protocolo.

= Portal e-TCE @ Lyvia Maria Rocha Morais Silva ~
Enviar Protocolo
24072020 ™ 10/07/2020 2020 v TRIBUNAL DE JUSTICA DE ALAGOAS - TJ-AL
Lyvia Maria Rocha Morais Siva v LICITACAO/CONTRATOS/CONVEN ADITIVOS
Pro rresponc o A 1 a A REVIST DA
0 o
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14° Passo: Sera gerado o numero do protocolo com o campo: RECIBO DO PROTOCOLO.

Protocolo Enviado com sucesso! @

15° Passo: Abrir o Recibo do Protocolo e salvar, em PDF, na pasta do processo virtual.

Historico de Alteracdes
Data Reviséo Descri¢do das alteragfes Aprovacéao

03/08/2020 00 Validacdo pelo Gestor Walter da Silva Santos

Atualizacéo textual no 9° passo. Atualizacdo do print
de tela do 10° passo. Incluséo de novo passo (atual
11°). Atualizagéo do atual 12° passo (antigo 11°).
Atualizagéo do atual 13° passo (antigo 12°).
Atualizagéo textual no 1°, 5° e 7° passo. Incluséo de
novo passo (atual 8° Passo) com o reordenamento

14/07/2021 02 dos demais passos. Atualizagdo textual no antigo

27/12/2020 01 Walter da Silva Santos

Karinne de Medeiros

13° Passo (atual 14° Passo). Inclusdo de novo Duarte
passo (atual 15° Passo)
Atualizacéo textual no 4° passo, inclusédo de
21/09/2023 03 observagéo no 10° passo e exclusdo 12° passo. Walter da Silva Santos
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