PODER, :
ﬁh JUDICIARIO Pesquisa de Precgos

~dp> DE ALAGOAS
Processo Cadigo Folha n°
Gestao de Aquisicdes P.DCAQ.01 1/6
Fluxo Responsavel Referéncia Observacéo
L \F/zi?tiztl)?li)osgtg(r’::so Observar que o Termo de Referéncia (TR) devera
SAJ com o respectivo Sistema |ter sido aprovado pela Subdiretoria Geral ou outro
. b Diretor(a) do |Administrativo| 6rgdo competente para tal.
pedido de compra € DCA Integrado
lzrrfégri?nﬁ::zgnc'a (SAl) Ap6s analise do Termo de Referéncia, encaminhar
setor competente ao supervisor do setor de compras.
Analisar o Termo de Referéncia e confeccionar o
Aviso de Cotacéo, conforme o F.DCAQ.08 (Aviso de
Técnico Cotagéo).
2. Analisar o Termo de Judiciario/ F.DCAQ.08/
Referéncia, elaborar Analista .Ma ade Apos confeccionar, publicar e anexar aos autos o
e publicar o aviso de Judiciério/ Cor?trole Aviso de Cotacdo de precos no Diario de Justica
cotagéo Assistente Eletrdnico (DJE), inserir as informagdes no Mapa de
Administrativo Controle, encaminhar o0 processo ao servidor
responsavel pela Cotagdo, observando perfil e
quantidade de processos.
Receber o processo eletrdnico e 0 acessar com sua
senha.
O processo de cotagdo pode ter quatro objetivos:
a) Proceder a formacdo do valor estimado para uma
possivel contratacdo direta, em conformidade com a
legislagéo vigente;
b) Proceder a formacao do valor estimado para uma
licitacdo em qualquer de suas modalidades e tipos,
Técnico em conformidade com a legisla¢do vigente;
3. Elaborar e cadastrar Judiciario/ c) Proceder a analise de vantajosidade na
' o pedido de Analista F.DCAQ.09 renovacdo de um contrato com base no valor
orcamento Judiciario/ ' ‘ estimado vs valor do contrato vigente; e
¢ Assistente d) Comprovar a vantajosidade na adesado a Ata de
Administrativo Registro de Precos.
Confeccionar o pedido, conforme o F.DCAQ.09
(Pedido de Orgamento).
Cadastrar o pedido de orcamento, com base nas
especificacdes do objeto contidas no TR e anexar
no site do TJ/AL — COMPRAS e nos autos do
processo: o Aviso de cotagdo, sua publicagédo, o TR
e o Pedido de Orgcamento.
Apos, seguir para o Fluxo seguinte.
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Pesquisar o objeto solicitado em Bancos de Precos,
em ampla pesquisa na internet, em fornecedores,
entre outros.
Observar que dependendo do nivel de
complexidade do objeto licitado, como por exemplo,
nos casos de obras e servicos de engenharia e
servicos de informatica, o proprio setor requisitante
Técnico pode contribuir com a cotag¢éo de precos.
Judiciario/ - L
4. Realizar pesquisa de Analista Utilizar como base, se necesséario, o cadastro de
precos Judiciario/ fornecedores no sistema SAl.

AéA;iSr:?;(tarr;c?vo Em casos de singularidade do objeto e/ou de
incompatibilidade do mesmo com as especificagdes
do TR, enviar pedidos de orcamento aos
fornecedores do ramo.

Observar que a comunicacdo para cotacdo de
precos se dard por e-mail institucional, podendo
haver a comunicacao por telefone.
Apoés, seguir para o Fluxo seguinte.
Receber e analisar as cota¢gfes e sanar eventuais
duvidas acerca das especificagbes do objeto junto
Técnico ao setor requisitante.
Judiciario/
5. Recepcionar e Analista Estando conforme, seguir para o Fluxo seguinte.
analisar as cotacdes Judiciério/
Assistente Em sendo necessaria a revisdo do Termo de

Administrativo Referéncia, os autos s&do devolvidos ao setor
requisitante para os devidos ajustes e, retornardo ao
Fluxo 4.

Receber as cotacdes por e-mail e/ou elaboracdo do

Relatério do Painel de Precgos; Contratacdes

similares de outros entes publicos, em execugéo ou

Técnico concluidos nos 180 dias anteriores a data da

6. Reunir no minimo 03 Judiciario/ Ato pesquisa de precos; Pesquisa publlcad_a.em midia
' (trés) cotacBes e Analista Normativo especializada, sitios eletrbnicos especializados ou
fechar a pl?emilha de Judiciario/ TIAL no de dominio amplo; e pesquisa com os fornecedores,
precos Assistente 15/2022 desde que as datas das pesquisas ndo se

Administrativo

diferenciem em mais de 180 dias.
Observar o Ato Normativo TJAL n°® 15/2022.

Apos, seguir para o Fluxo seguinte.
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Selecionar as trés melhores propostas de precos,
em conformidade com o Ato Normativo TJAL n°
Técnico Ato 15/2022.
7. Elaborar quadro Judiciariof Normativo
' 9 Analista o |Preencher o F.DCAQ.20 (Quadro Comparativo de
comparativo de Judiciario/ TJAL n ; i i hy
recos udiciario 15/2022/ Pesquisa dg Precos) e realizar a analise critica dEJs
P Assistente F.DCAQ.20 valores estimados para compreender se estdo
Administrativo | *° ’ condizentes com os valores de mercado.
Apoés, seguir para o Fluxo seguinte.
ngiccri]écri%/ Preencher o Termo de Pedido de Compra com valor
8. Preencher o TPC e Analista ('Ir'(l)DCC;)S,S((j;spombnlzado no sistema SAIl e anexar ao
anexar ao processo Judiciario/ P '
Assistente ApOs, seguir para o Fluxo seguinte
Administrativo POS, Seguirp 9 '
Verificar se o valor estimado no F.DCAQ.20 (Quadro
Comparativo de Pesquisa de Precos) possibilita nos
termos da Lei n°® 8.666/1993 e Lei 14.133/2021, a
contratacéo do tipo:
Técnico a) Licitacdo nas modalidades previstas (conforme o
Judiciario/ P.DCAQ.02 - Pregado Eletrénico, o P.DCAQ.03 -
9. Verificar o valor Analista Pregédo Presencial e o P.DCAQ.04 — Concorréncia
estimado e decidir o Judiciario/ F.DCAQ.20 |Presencial);
tipo de contratacdo Assistente b) Contratacdo Direta - Dispensa Eletronica

Administrativo

(conforme o P.DCAQ.05); e

c) Contratacé@o Direta - Inexigibilidade (conforme o
P.DCAQ.06);
d) Comprovar
contratual.

a vantajosidade na renovagéo

Apos, seguir para o Fluxo seguinte.
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Confeccionar o relatério, sintetizando os atos
relativos a fase de cotacdo, de acordo com a sua
especificidade e as instrucdes contidas nos
modelos:
a) F.DCAQ.21 (Modelo de RPP - Padréo);
Te;:rjlc_o F.DCAQ.21/ b) F.'DCA.Q.22 (Modelo de RPP - Contratacéo
Judiciério/ F.DCAQ.22/ Direta);
10. Elaborar relatério de Analista F.DCAQ.23/ ¢) F.DCAQ.23 (Modelo de RPP - Inexigibilidade);
pesquisa de precos Judiciario/ F.DCAQ.24/ d) F.DCAQ.24 (Modelo de RPP - Diligéncia).
Assistente F. DCAQ. 26
Administrativo | "~ ° ‘ Caso o valor estimado na Pesquisa de Pregos néo
seja compativel com o Plano Anual de Contrata¢des
— PAC devera ser encaminhado a Unidade
Requisitante o F.DCAQ.26 (Despacho — Andlise
PAC).
Apos, seguir para o Fluxo seguinte.
Realizar a solicitacdo conforme o0s modelos de
formularios:
F.DCAQ.11 (Despacho - Reserva Or¢camentaria);
F.DCAQ.12 (Despacho - Informagéo Orcamentéria);
F.DCAQ.13 (Despacho - Reserva Orcamentaria -
Dispensa de Licitacéo);
F.DCAQ.14 (Despacho - Reserva Orcamentaria -
Inexibilidade); e
F.DCAQ.27 (Despacho - Reserva Orcamentaria -
. Adesao ARP).
iy | EDCAQLL
11. Solicitar a reserva ou Anali F.DCAQ.12/ |Ap6s a elaboracdo do Despacho, encaminhar os
; ~ nalista . )
informacao L F.DCAQ.13/ |autos ao setor financeiro e, ao retornar, a depender
L. Judiciario/ . .
orcamentéria Assistente F.DCAQ.14/ |do tipo de demanda, seguir os Fluxos dos
F.DCAQ.27 |procedimentos/ rotina:

Administrativo

a) Licitacdo nas modalidades previstas (conforme o
P.DCAQ.02 - Pregado Eletrénico, o P.DCAQ.03 -
Pregdo Presencial e o P.DCAQ.04 — Concorréncia
Presencial);

b) Contratacdo Direta -
(conforme o P.DCAQ.05);

c) Contratac@o Direta - Inexigibilidade (conforme o
P.DCAQ.06); e
d) Comprovar
contratual.

Dispensa Eletronica

a vantajosidade na renovacéo
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Historico de Alteragdes
Data Revisao Descri¢do das alteracdes Aprovacéo
S Katia Maria Diniz
08/09/2016 00 Validac&o pela Gestora Cassiano
Atualizacéo dos Fluxos 1, 2, 3, 4, 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13, Katia Maria Diniz
06/11/2019 01 14,16 e 17. Exclusdo dos Fluxos 18 e 27. Alteracdo dos Cassiano
novos Fluxos 18, 19, 20, 23, 24, 25, 26, 27, 28 e 30.
Reordenamento dos Fluxos 8, 9 e 10. Atualizacdo do Katia Maria Diniz
03/09/2020 02 Fluxo 12 e dos responsaveis dos Fluxos 19, 20, 21, 22, Cassiano
23, 24, 25, 26, 27 e 28.
07/12/2020 03 Inclus&o do Fluxo 15 com o r?ordenamento dos demais Kétia Mana Diniz
Fluxos. Atualizacdo do Fluxo 25. Cassiano
Atualizagéo do Fluxo 2. Atualizacdo e reordenamento
dos antigos Fluxos 5, 6, 7, 3, 4 (novos Fluxos 3, 4, 5, 6,
7). Atualizagéo dos Fluxos 8, 9, 10, 11, 12, 13. Incluséo Kétia Maria Diniz
23/08/2022 04 do novo Fluxo 14. Atualiza¢do dos Fluxos 15, 16 e 17 Cassiano
(antigos Fluxos 14, 15 e 16). Exclus&o dos antigos
Fluxos 17 ao 31).
Atualizagéo de acordo com a nova lei de licitagcbes e Kétia Maria Diniz
12/10/2023 05 contratos n°® 14.133/ 2021. Cassiano
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