	[image: image1.jpg]h PODER,
2N [UDICIARIO

L DE ALAGOAS





	Lista de Verificação – Pesquisa de Preços

	Processo
	Código
	Folha nº

	Gestão de Aquisições
	F.DCAQ.41.00
	1/4



	ITEM
	GRUPO
	VERIFICAÇÃO COMUM A TODAS AS CONTRATAÇÕES
	Atende plenamente a exigência?

	
	SUBDIREÇÃO
	O TR está aprovado?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	O Despacho dispõe sobre o procedimento a ser realizado pelo DCA e para onde deve evoluir os autos após a conclusão do mesmo?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta indicação da Unidade Orçamentária responsável pela despesa?

	 FORMDROPDOWN 


	
	DFD
	Consta o DFD no processo?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	No DFD consta informações de contratações anteriores compatíveis?

	 FORMDROPDOWN 


	
	PAC
	A contratação consta no Plano Anual de Contratações (PAC)?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Ausência de previsão no Plano Anual de Contratações (PAC)?

	 FORMDROPDOWN 


	
	MATRIZ DE RISCO
	A Matriz de Riscos está anexado ao processo?

	 FORMDROPDOWN 


	
	ETP
	O Estudo Técnico Preliminar (ETP) está anexado ao processo?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta levantamento de mercado, que consiste na na análise das alternativas po da contração, indicada pela unidade requisitante?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta a quantidade mínima estimada que será adquirida, no caso de SRP?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta justificativas para o parcelamento ou não da contratação?
	 FORMDROPDOWN 


	
	TR

	O Termo de Referência, em PDF e Editável, estão anexados ao processo?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta o objeto descrito de forma sucinta e genérica, compatível com o PAC e ETP?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta fundamentação jurídica que amparam a contratação, ou seja, se ocorrerá através de SRP, sob Demanda ou entrega imediata.

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta Vigência Contratual?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta critérios de medição e de pagamento?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta forma e critérios de seleção do fornecedor 

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta estimativas do valor da contratação, acompanhadas dos preços unitários referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, com os parâmetros utilizados para a obtenção dos preços e para os respectivos cálculos, que devem constar de documento separado e classificado. Se optar pelo sigilo, a Administração deve apresentar as justificativas sobre o momento de divulgação do orçamento?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

Consta eventual exigência de amostras?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta eventual exigência de visita técnica?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta eventual exigência de subcontratação, e se  o percentual?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Consta eventual exigência de garantia contratual?

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Devem ser informados métodos e estratégia de suprimentos, forma de transporte do objeto, previsão de entregas parceladas (quantitativos mínimos por demanda), cronograma de entrega, local de entrega?
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Critérios de Mediação e de Pagamento 

	 FORMDROPDOWN 


	
	P.O
	Pedido de Orçamento 

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Pesquisa de Preços realizad conforme Art. 5º do AN nº 15/2022.
	 FORMDROPDOWN 


	
	Planilha
	Quadro de Pesquisa de Preços
	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Exclusivo ME/EPP

	 FORMDROPDOWN 


	
	
	Com Reserva de Cota para ME/EPP e Amplo

	 FORMDROPDOWN 


	
	TPC
	Termo de Pedido de Compras com Valor
	 FORMDROPDOWN 


	
	RPP
	Relatório de Pesquisa de Preços
	 FORMDROPDOWN 


	
	Despacho
	Despacho com o enquadramento jurídico da Contratação (Licitação-Contratação Direta-Adesão ARP).
	 FORMDROPDOWN 



�  Orçamento do TJ – FUNJURIS -FUNDESMAL.





�	Esta verificação irá auxiliar para buscar informações em processos anteriores, como empresas qualificadas para atender a demanda.





�  Art. 12, VII da Lei n. 14.133/2021.





�  É possível que não haja previsão no PAC, nesse caso, o processo deverá ser encaminhado à DGC para inclusão da autorização da contratação pela Presidência.








�  Aplica-se às contratações de grande vulto,  Lei 14.133/2021, art. 22, § 3º.





�  Esta verificação, assim como a anterior, irá auxiliar na comparação entre os valores previstos no PAC e no ETP e os estimados após o procedimento de Pesquisa de Preços.








�	 Lei 14.133/2021, art. 6º, inciso XXIII.





�	Esta verificação irá auxiliar na identificação das condições recomendadas a modalidade licitatória e outros regimes a serem seguidos no processo.








�	Esta verificação irá auxiliar no enquadramento da contratação em um regime de licitação, como os dispostos nos artigos 106 e 107 da Lei nº 14.133/21, bem como nos Enunciados Aprovados de 2022 pelo CJF, que tratam da possibilidade de prorrogação de contratações por períodos de até 60 meses (10 anos).








�	As formas de contratação previstas na lei são: pregão, concorrência, concurso, leilão, diálogo competitivo, dispensa ou inexigibilidade de licitação. É possível, ainda, utilizar o credenciamento e registro de preços (Art. 78 da Lei nº 14.133/2021).








�	 Lei 14.133/2021, art. 18, inciso XI.








�	Este item trata das informações que circundam a contratação: garantia, assistência técnica, capacitação prévia, prazo da validade, exigências legais, qualificação específica.








�	 Artigo 122 da Lei nº 14.133, de 2021.








�	 A garantia contratual consiste em um percentual do valor do contrato que servirá de “caução” para assegurar a prestação do serviço ou fornecimento do produto, conforme regras e percentuais dos artigos 96 a 102 da Lei nº 14.133/21.








�	Informar se a entrega será integral, parcelada, fracionada, por etapas etc., quantidade específica ou conforme necessidade. Informar ainda o endereço, o horário etc.








�	Indicar os critérios de medição e o prazo máximo de pagamento.











�	 Na pesquisa de preços para a obtenção do orçamento estimado, conforme o caso, deverão ser considerados: • As condições comerciais praticadas, como prazos, fretes e locais de entrega; • A necessidade de instalação e montagem do bem ou as condições de execução do serviço; • A quantidade contratada, tendo em vista a economia de escala; • As formas e prazos de pagamento; • A indicação ou vedação de marcas e modelos; • Outros elementos ou circunstâncias que se mostrem relevantes para a contextualização da pesquisa.








�	 Art. 48, inc. I  da LC  n.º 123/2006.








�	 Art. 48, I e III da LC n.º 123/2006.
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