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SUBDIREÇÃO GERAL
Praça Marechal Deodoro, 319 – _________ – _____________,
Centro, CEP: 57020-919 - Maceió-AL
Fone: (82) 4009_________ - subdirecao@tjal.jus.br


Ofício nº ____20___-SDG-TJ/AL                                                                   Maceió/AL, ____ de ______de _____.


A Sua Senhoria o (a) Senhor (a)
[NOME COMPLETO]
[ÓRGÃO SOLICITANTE]
[Endereço]
[CEP]                      [Cidade/Estado]



Assunto: Celebração de Termo de Cooperação/Convênio.


Senhor (a)____________,

1. Cumprimentando-o (a), venho, pelo presente instrumento, consultar Vossa Senhoria/Excelência, acerca do expediente nº__________ encaminhado ao Tribunal de Justiça de Alagoas _________________________________________________, tendo por objeto a _____________________________________________________________.
2. Ocorre que em consulta à solicitação de [Vossa Senhoria/Excelência] restou verificada a necessidade de complementação da [documentação/informações] ora apresentada, consistente em/na: _____________________________________________________________________________________.
3. Destarte, caso Vossa Senhoria/Excelência esteja de acordo, que seja apresentada a referida documentação à Subdireção Geral do Tribunal de Justiça de Alagoas. Em sendo positiva a resposta, tramitaremos os autos do processo n._____/_____ e, oportunamente, encaminharemos as vias definitivas para a assinatura.
4. No mais, estamos à disposição para quaisquer esclarecimentos através do [telefone (82) 4009 -_____ ou e-mail: _____________________@tjal.jus.br.

[Atenciosamente/Respeitosamente],



________________________________________________
Subdiretor Geral

Processo Administrativo nº _____/____
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