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Trata-se de documento que visa a abertura de novo processo administrativo, por meio do sistema GRP – SAI. Com 
o intuito de instruir os servidores em tal objetivo, seguem as orientações que seguem: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Digitar usuário e senha 
 

Clicar em Registro de Protocolo – 
Para abrir Processo 

Clicar em Criar 
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Automaticamente será preenchido o seu nome 
Tipo: Aquisições 
Grupo: Solicitações de Aquisições 
Assunto: Adesão Ata de Registro de Preços 

Anexar o Ofício recebido 
pelo Órgão Solicitante. 

Clicar em Adicionar 
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Histórico de Alterações 

Data Revisão Descrição das alterações Aprovação 

05/10/2016 00 Validação pelo Gestor Walter da Silva Santos 

    

    

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º clicar em Submeter 2º clicar em Anexar 

Clicar em Salvar e será gerado o número do 
processo. 


