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SUBDIREÇÃO GERAL
Praça Marechal Deodoro, 319 – _________ – _____________,
Centro, CEP: 57020-919 - Maceió-AL
Fone: (82) 4009_________ - subdirecao@tjal.jus.br
Ofício nº ____20___-SDG-TJ/AL                                                                       Maceió/AL, ____ de ______de _____.

						
A Sua Senhoria/Excelência o (a) Senhor (a)
[NOME COMPLETO]
[ÓRGÃO SOLICITANTE]
[Endereço] 
[CEP]                      [Cidade/Estado]


Assunto: Celebração de Convênio/Termo de Cooperação.
 
Senhor (a)______________,

1. Cumprimentando-o, venho pelo presente instrumento encaminhar [02(duas) ou 01(uma)] via (s) do [Convênio/Termo de Cooperação], visando _______________________________, em face da solicitação apresentada pelo ________________________________________.

2. Destarte, caso Sua/Vossa Excelência esteja de acordo, que nos conceda os gentis préstimos de proceder respectiva assinatura, devolvendo em seguida a esta Subdireção Geral [devidamente acompanhada da publicação correspondente, consoante Cláusula ______ do instrumento em apreço] ou [Cabe ressaltar que as vias não devem ser datadas, tampouco numeradas, haja vista que será realizado o procedimento quando da assinatura do instrumento pela Presidência desta Corte de Justiça].

3. No mais, estamos disposição para quaisquer esclarecimentos através do [telefone (82)4009-_____ ou e-mail: __________________@tjal.jus.br. 


[Atenciosamente/Respeitosamente],



__________________________________________
Subdiretor Geral










Processo Administrativo nº__________/________
__
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