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Processo Cadigo Folha n°
Gestédo de Obras e Servi¢cos de Engenharia P.DCEA.O1 1/7
Fluxo Responsavel Referéncia Observacao
Preencher o F.DCEA.01 (Documento de
. Formalizacgdo da Demanda - DFD para
1. Abrir processo Chefe do Processo/ | Contratages de Obras de Engenharia), consoante
administrativo no SAle DCEA F.DCEA.01 | Ato Normativo vigente, abrir processo no Sistema
encaminhar DFD Administrativo Integrado — SAl e encaminhar os
autos a Presidéncia para apreciacao.
Se deferido, os autos s&o encaminhados ao
Secretério do Comité Gestor de Obras - CGO para
apreciagdo e compatibilizagdo com o plano de obras
i A Processo/ | do TJAL.
2. Apreciar a demanda Presidéncia E.DCEA 01
Se indeferido, os autos s&8o devolvidos ao
Departamento Central de Engenharia e Arquitetura
- DCEA para ciéncia e providéncias cabiveis.
Compatibilizar demanda com o plano de obras do
3. Receber DFD e _ TJAL.
compatibilizar com o Comité de Processo/ ) .
plano de obras do TJAL Obras F.DCEA.O1 Encamm@ar os autos ao DCEA para andlise e
elaboracdo dos estudos preliminares e estimativa
de custos.
Encaminhar a demanda a area de arquitetura.
4. Levantar as Chefe do A éarea de arquitetura fara o estudo prévio dos
necessidades, a DCEA/Analista impactos que a obra podera causar ao ambiente
viabilidade ambiental e Judiciario — natural e social. Nessa etapa, deverd ser anexado
elaborar o anteprojeto apoio aos autos o anteprojeto arquitetonico.

arquiteténico

especializado
(arquitetura)

Concluido o trabalho, encaminhar os autos a chefia
do DCEA para apreciagéo.

5. Elaborar relatério
técnico

Chefe do
DCEA/Analista
Judiciario —
apoio
especializado
(engenharia)

A etapa anterior, estando de acordo, encaminhar os
autos a area de engenharia. Caso contrario,
retornar os autos a area de arquitetura com as
devidas recomendaces de ajustes.

Com o dados levantados nos estudos preliminares
e de Vviabilidade ambiental e anteprojeto
arquiteténico, elaborar relatorio com as alternativas
e custos envolvidos.

A éarea de engenharia, devera anexar aos autos
relatério técnico prévio, com base nos estudos
preliminares, onde ser4 apresentado 0 custo
estimado e a melhor alternativa para o atendimento
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da demanda.

Concluido o trabalho, encaminhar os autos a chefia
do DCEA para apreciacao.

6. Analisar e encaminhar
0s autos

Chefe do
DCEA

Processo/
F.DCEA.02

Analisar a conformidade do processo por meio do
F.DCEA.02 (Check List para Estudo Preliminar de
Contratacdes de Obras de Engenharia) para
aprovacao do estudo preliminar.

Se aprovado, 0os autos sdo encaminhados ao Fundo
Especial de Modernizagdo do Poder Judiciario -
FUNJURIS.

Se ndo aprovado, os autos sdo devolvidos a
respectiva area para as providéncias cabiveis.

7. Apreciar a demanda

Presidéncia do
Funjuris

Processo/
F.DCEA.03

O FUNJURIS devera despachar o processo para
ciéncia/autorizagéo da Presidéncia do TJAL sobre a
disponibilidade/indisponibilidade de recurso para
execucdo da obra, conforme as alternativas e
custos envolvidos, apresentados pelo DCEA.

F.DCEA.03.00 (Check List do Ordenador de
Despesas)

8. Apreciar os autos e
decidir

Presidéncia do
TJAL

Processo

A Presidéncia devera analisar as alternativas e
custos envolvidos para deferimento/indeferimento
da execuc¢do da obra.

Em sendo deferido, encaminhar o0s autos a
Subdirecdo Geral para analise do DFD e demais
documentos correlatos, composicao da Equipe de
Planejamento da Contratacdo, elaboracdo de
despacho e encaminhamento dos autos ao
responsavel pela Equipe de Planejamento da
Contratacao.

Em sendo indeferido ou parcialmente deferido,
encaminhar os autos ao CGO, para que o Comité
proceda com a devida atualizacdo do Plano de
Obras do TJAL, o qual devera ser encaminhado em
posterior ao DCEA para as devidas providéncias
indicadas pela Presidéncia.
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Elaborar o planejamento da contratacéo,
observando os requisitos do Ato Normativo vigente.
Mapear 0s riscos que possam comprometer a
] . Equipe de efetividade da contratacéo, utilizando o F.DGPC.02
9. Planejar a contratacao Planejamento Processo/ | (\iapa de Riscos da Contratacdo), a ser também
da Contratacéo F.DGPC.02 juntado ao processo.
Posteriormente, o responsavel pela Equipe de
Planejamento da Contratagdo devera encaminhar
0s autos ao DCEA para os devidos cumprimentos.
10. Receber os autos De posse do planejamento e o0 mapeamento dos
contendo o planejamento Chefe do Processo | Tiscos levantados, encaminhar processo a area de
e 0 mapeamento dos DCEA arquitetura  para elaboragcdo dos  projetos
Analista _ . _ .
11. Receber os autos e Judiciario — Elaborar os projetos arquitetbnicos executivos e
elaborar os projetos apoio Processo encaminhar processo ao Chefe do DCEA para
executivos de arquitetura especia"zado pOSteI’iOI’ analise/ emissdo da Ordem de SerViQO -
(arquitetura) OS para elaboragéo de projetos complementares.
Analisar e emitir OS para elaboracéo dos projetos de
Topografia, Sondagem, Acessibilidade, Estrutural,
Hidrossanitario, Combate a Incéndio e Panico,
Elétrico, Sistema de Protecdo de Descargas
Atmosféricas - SPDA, Seguranca Patrimonial e
Monitoramento, Cabeamento Estruturado, Audio e
Video, Compatibilizacdo e Or¢camento Detalhado e
Cronogramas de execucdo em software de
Chefe do planejamento e acompanhamento.
DCEA/Analista ) ) )

12. Receber os autos, Judiciario — Realizar o acompanhamento dos referidos projetos

analisar e emitir OS para apoio Processo | € elaborar relatorio de analise dos mesmos.

elaboracéo dos projetos
complementares

especializado
(engenharia e
arquitetura)

Notas:

a) Obrigatoriamente devera ser realizado relatério
final pela equipe de Analistas para ratificacdo dos
projetos complementares apresentados.

b) E proposto que o Chefe do DCEA acompanhe a
elaboracdo/execucdo dos projetos por parte da
empresa contratada e/ou do seu corpo técnico,
interagindo com o0s projetistas, no sentido de
demandar alteragdes/ajustes, caso necessario.
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Analisar, preencher o F.DCEA.04 (Check List de
Conformidade das Etapas de Elaboracdo dos
) Projetos Técnicos), aprovar e encaminhar processo
13..Anallsar € aprovar os Chefe do Processo/ a area de engenharia para e|aboragéo do projeto
projetos DCEA F.DCEA.04 | pasico.
Se ndo aprovado, os autos sdo devolvidos a
respectiva area para as providéncias cabiveis.
Observar as informag8es passadas pela Equipe de
Planejamento da Contratacgéo.
Observar os Riscos Mapeados.
Elaborar projeto basico.
Classificar o objeto consoante Ato Normativo
Analista vigente.
Judiciario — Projeto . . .
14. Receber os autos e apoio bésjico/ Informar acerca da necessidade de designar mais de
elaborar projeto béasico especializado Processo | UM Fiscal para o Contrato, de acordo com a
(engenharia) complexidade do objeto.
Em se tratando de objeto classificado como
complexo ou altamente complexo, devera o
processo retornar & Equipe de Planejamento da
Contratacdo para andlise e conferéncia de seu teor
(Fluxo 9).
Juntar documentacdo aos autos e encaminhar ao
Chefe do DCEA para analise e aprovagéo.
Analisar o projeto basico e a conformidade das
etapas exigidas no Planejamento da Contratacéo,
conforme Ato Normativo vigente.
Realizar o Gerenciamento dos Riscos Mapeados da
Processo/ pretensdo, consoante o F.DGPC.02 (Mapa de
15. Analisar e conferir a Ato Riscos da Contratag&o).
conformidade com as Normativo ) i
etapas do planejamento vigente/ Havendo necessidade de melhorias, retornar os
da contratacéo, aprovar Cgecfggo F.DGPC.02/ | @utos ao Analista Judiciario — apoio especializado
projeto basico e Termo de | (€ngenharia).
encaminhar os autos Pedido de B . ) ) .
Compra Caso néo exista registro, cadastrar item no Sistema

SAl junto ao Departamento Central de Material e
Patriménio - DCMP.

Elaborar Termo de Pedido de Compra, por meio do
Sistema ERP Publica Producéo TJAL.

ApOs aprovacdo, encaminhar 0s autos ao
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FUNJURIS, por meio de despacho, com solicitacdo
de reserva orgamentéria.

Notas:

a) O FUNJURIS devera realizar a reserva
orcamentaria e despachar o processo para 0
Departamento Central de Aquisicdbes — DCA para
proceder com a realizacdo do certame, passando,
posteriormente, pela Procuradoria, retornando ao
DCA e, por fim, para Subdirecdo-Geral para
celebragdo do contrato, passando pela Presidéncia
do TJAL, Gestor do contrato, novamente pelo
FUNJURIS e Fiscal do contrato.

b) No processo do certame, realizado pelo DCA, o
DCEA participa por meio da Comisséo de Licitagéo
de Obras de Engenharia como membro.
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Historico de Alteracdes

Data Reviséo Descri¢do das alteragdes Aprovacgao
17/07/2019 00 Validacdo pelo Gestor André Luiz Lopes Malta
02/09/2019 01 Alteracgéo dos Fluxos 7, 8, 9, 13 e 14. André Luiz Lopes Malta
19/11/2019 02 Alteragéo nos Fluxos 8, 9 e 14 para o André Luiz Lopes Malta

tipo de formulario F.DADM.18.

Revisao do Fluxo 1. Inclusdo do
Fluxo 2 e reordenamento dos demais : :
28/07/2023 03 Fluxos. Revis&o dos Fluxos 4, 5, 6, 9, C'a“d'aégffj Lisboa
13, 14 e 15 (antigos Fluxos 3, 4, 5, 8,

12, 13 e 14).
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