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O presente manual visa orientar 0s passos a serem seguidos no preenchimento dos dados cadastrais dos servidores, no Sistema de Administracdo de Recursos
Humanos (ADMRH), bem como, para possibilitar o0 acesso dos Servidores e suas liberagBes no ponto eletrénico e digital no Sistema INTRAJUS.

1 - Cadastro no ADMRH:
Primeiramente, deve-se abrir o Sistema e proceder com o seguinte passo-a-passo:
1° passo: Inserir usuario e senha

AN

' [ Poder Judiciario do Estas. % ¥ A ADM Informatica >x BN
<« C [ [3 172.17.4.40:9090/rhsysweb/public/xcp/XcpLodn.xhtml

STAO DE RECURSOS HUMANOS

Usudrio: *| rosangelamaria

Senha: = eeeces

09:54
PT & |2 [ B O
& s % 0 oo/00/2016 B
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2° passo: Clicar no item "Tabelas"

[ Poder Judiciario do Estad: X

« = C |[}172.17.4.40:9 /Thsysweb/public/xcp/XcpLogin.xhtml @ 97 =
Tribunal d ustica de Alagoas ADMRH | “:av'g‘é rosangelamaria | Sair
Geatso ge Mecursos namanas > =
~ * Usuério Logado com Sucesso!
Langamenlcs
Cdlculos

Relatorios

Controle de Frequéncia
Beneficios

Medicina

Seguranga do Trabalho
Psicossocial

Estagio Probatorio
Cursos e Treinamentos
Recrutamento e Selegdo
Concurso Pablico
Cargos e Salarios
Geragdo de Arquivos
Ferramentas
Documentos

Banco de talentos
Consulta Dindmicas
Portal

Conirole de Acessos

Sistema

| & 0 @ (5[0

N 09:56
* s W0 gome0016
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3° passo: Clicar no item "Cadastro de Servidores"

[ Poder Judiciario do Estact 3 ¥ A ADM Informatica

€« = C |[O 172.17.4.40:9090/rhsysweb/#lblic/xcp/XcpLogin.xhtml @ 97 =

9 Tribunal de Justiga de Alag#as AD

¥ rosangelamaria | Sair
‘Gestdo ce Recursos Mumanos )

Tabelas ADMRH - Gestao de Recursos Humanos *

Cadastro de Servidores

Manutengae de Servidores
Empresas

FPAS

Matureza Econémica
Atividade Economica
Secretarias

Unidades

Setores

Tipos de Logradouros
CEPs

Cidades

Unidades da Federagao
Paises
Nacionalidades
Bancos e Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupo Funcional
Padrées

Fungdes

CBOs

Funcdes Gratificadas

172.17.4.40:9090/rhsysweb/public/xcp/XcpLogin.xhtmiz

el @ 0 @ =€ BE]

A . 0956
21 W g000006 =
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4° passo: Clicar no item "Novo"

' [ Poder Judicidrio do Estac. > ¥/ ADM Informatica | 3V A Cadastro de Servidares S B = e
=~ = s I | 172.17.4.40:9090/rhsysweb_/s#cure/’FuncionariosForm.xhtmI @ 9y =
@ Tribunal de Justiga de Alagoas AD % rosangelamaria | Sair
g Geatdo ce Recurson Humanas > -
Tabelas Cadastro de Servidores | 2| =2
Cadastro de Servidores B novo @ Arivos Desligados Afastados
Manutengic de Servidores Mat. < Nome < Dt. Adm. < Fungao < Sit T Hr.Mas < CPF < Vencimento <
Empresas
FPAS 1 NELSON TENORIO DE OLIVEIRA NETO 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 405.202.424-68 28.947,585
2  SOSTENES ALEX COSTA DE ANDRADE 27/00/1095 JUIZ DE DIREITO o 150 483.837.504-87 28.947,55
Matureza Econémica
3 WILAMO DE OMENA LOPES 27/009/1995 JUIZ DE DIREITO o 150 0s8.204.844-53 27.500,17
Atividade Econémica :
4 | ODILON RAIMUNDG MACIEL MARQUES LUZ 27/ JUIZ DE DIREITO o 150 809.744.204-29 28.947,55
Secretarias 5 LEONILZO DE MELC FREITAS 27/00. JUIZ DE DIREITO o 150 027.605.174-20 28.047,55
Unidades ] MNIRVANA COELHO DE MELLO 27/ JUIZ DE DIREITO o 150 £24.780.024-68 28.047,585
Setores 7  SOMNIA THEREZA BELTRAC DA S BRANDAO 27/ DESEMBARGADCR o 150 060.201.864-15 30.471,10
5 NORMA SANTOS TEIXEIRA CAVALCANTE 27, JUIZ DE DIREITO o 150 164.205.084-04 28.947,55
Ticos de Logradourcs
o RIVOLDC COSTA SARMENTO JUNIOR 27/ JUIZ DE DIREITO o 180 £05.2315.524-04 27.500,17
CEP
= 10 MARIA VERONICA CORREIA DE CARVALHO SOUZA ARAUJO 27/00/1005 JUIZ DE DIREITO o 150 286.114.204-07 28.947,55
Cidades
- - 1)(z)3|lallslsl 78l 9|10 > e

Unidades da Federagac
Paises
Nacionalidades
Bancos e Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupe Funcicnal
Padrges

Fungdes

CBOs

Fungdes Gratificadas

Planc de Saade -

!}'Ini(iarl @ ’_GJ]]

PT | & |

N N 09:56
2R 0 g m070016 B
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5° passo: Em se tratando de novo servidor, deve-se clicar no item "Incluir manualmente" (e seguir para 0 7° passo). E, em se tratando de servidor com vinculo
anterior, ou seja, cadastro anterior, deve-se clicar no item "Importar de cadastro existente" (e seguir para o 6° passo)

' [ Poder Judiciario do Estac. 3 V1 ADM Informatica = A Cada\{o de Servidores % Wy}
C' | [0 172.17.4.40:9090/rhsysweb/secure/FuncionariosFrm.xhtml @ 9 =
Tribunal de Justica de Alagoas A ¥ rosangelamaria | Sair
Gestdo C¢ Recursos Humanes 3 -
Tabelas oia Cadastro de Servidores * (2=

Cadastro de Servidores
Incluir manualments Importar de Cadastro existente

Manutengac de Servidores

Empresas

FPAS

Matureza Econémica

Atividade Econédmica

Secretarias

Unidades

Setores

Tipos de Logradouros

CEPs

Cidades

Unidades da Federaciio

Paises

Macionalidades

Bancos e Agencias

Sindicatos

Centros de Custo

Cargos

Grupe Funcional

Padroes

Funcoes

CBOs

Funges Gratificades

Plano de Saude

o] @ 0 @ (2@ BB | &l

Y 5 09:57
2[5 W P ogp02016 =
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6° passo: Em se tratando de servidor ja cadastrado, devem-se atualizar os campos abaixo mencionados

' [ Poder ludicidrio do Estac x‘ /' ADM Informéatica

xy A Cadastro de Servidores *

== e

= C' | [ 172.17.4.40:9090/rhsysweb/secure/FuncionariosForm.xhtml

@ v

ﬂlniciarl @ ’ﬁ‘]] ‘

Tabelas

Cadastro de Servidores

Manutengio de Servidores

Empresas
FPAS

Matureza Econémica
Atividade Econdmica
Secretarias

Unidades

Setores

Tipos de Logradourcs
CEPs

Cidades

Unidades da Federac@o
FPaises
Macionalidades
Bancos & Agéncias
Sindicatos

Centros de Custo
Cargos

Grupo Funcional
Padroes

FungGes

CBOs

Funcdes Gratificadas

Planc de Saude

Tribunal de Justiga de Alagoas A

Gestho ¢ Recurios Humanas

-

Voltar Cadastro de Servidores

Cadastro Geral

Servidor Candidato
Copia de dados de um funciondrio ja existente

e

adastra Servidor

va
Admissdo: ” e

Cargo: ™ ~ ? -
Mivel: ™ L ? -
Horario: ™ &~ 2 =
Classe: ™ \\ s -+
Setor: * L ? =
Funcdo: ™ ~ 2 =
C.Custo: ” L=8 2 -

Vinculo: ™ &~ ? :'/

=0 BIEl
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7° passo: Em se tratando de novo servidor, baseado no Termo de Posse, deve-se inserir no sistema a data de "admisséo", em seguida, o "nome" do servidor e
"CPF", conforme mostra a figura abaixo

‘]OM Xx [} ADM Informétic x] [} Cadastro de Semvidores X
N wwwS.tjaljus.br/hsysweby/secure/FuncionariosForm xhtml / e

ADMRH £ :mf !{ m joaquimledte | Sair ’
Gestdo de Recurson Hamanos d v

Q Tribunal de Nystica de Alagoas

Tabelas Voltar

Cadastro de Servidores , ;
Matricula: Admizsso:

Manutencdo de Senidores

Stuagdo:" |0 & Ativo b B
Emprezas !
CPF:"* Dt. Inicio:
FPAS
Natureze Econdmics Profissionais  Dependentes  Complemento

|-
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8° passo: Depois de inseridas as informagdes citadas no 7° passo, deve-se realizar o cadastro dos Dados Pessoais er

documentos e apos, clicar em "Préximo";

@D Intranct =¥ Momat.m % ¥ [ Cadastro de Servidores >

(=) [ wwwow'S tjal jus.br/r hsyst?B?‘GQre_/Funciorwal'iosForm.xhtml

g Tribunal de Justica de Alagoas

Tabelas - Moltac Cadastro de Seg

Matricula

Mome: =

S

FrRas

Matureza Sconsmica Profissionais | Dependentes | Complemento

Atnidsds Esendmics Endereco Inform. Gerais
Secretariss - B
N Data Mascimento

Unidades

o e — —, Sexo: -
srer== a - Masculino
Baira — o=
Tipos d= Logradouros FlSmaASEs Cert. Reservista
PR Rua: = e 3 Data Cadastro:
) Categona:
= Mamero Comel.: B
Cidades Titulo Eteitoral
Unidades da Federagia Contaro . Zona: seco: = Estado chil: ©
B B = casaDo -~
Paises Fona: Tel Celularn Selecions e
Macionakdades [ Carteira de Identidade Entidade de Classe Amarela -
s ) ficiante: -
Bancos = Agéncias ra=: ras:
Sindicatas Matural: (=% 7 = P 3 SrgSo: | C M H =
Ce=ntros de Custo Grau Inste: - | 999 Sy | MAS INFORMADO 2 g Srgdo: Stuagdo:| Selecione =
Cargos uF: | Selecione - UF: | Selecione -
Grupa Funcional
S —» Présimo

Fungdes

cEos

Fungfes Gratificadas

Plano de= Sadde

Motivas Atos

Entidades de Classe

Faixas de Walores para Calculos
Manutengfio das Faibas

Indicadores Econ

Tipos de Mowimentagio
wineules

Tipos de AdmissSo

Leis - Contratos Emergenciais

Calendérios
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9° passo: Apos, deve-se realizar o cadastro dos dados Profissionais e realizar o carregamento digital dos documentos e seguir para a proxima etapa:
/

E- & Intranet 5 ¥ [ ADM Informatica %Y [ Cadastro de Servidores

B e SV e e = s

[ wwwS5 tjal.jus.br/ cure/FuncionariosForm.xhtml T =
Q Tribunal de Justiga de Alagoas | ) u m = jcaquimleite | Sair
: : Gestho de Arcursos Humanes =5 =
Tabelas ¥ollar Cadastro de Servidores w2 =
Cadastro de Servidores
Manutengio de Ssrvidores
- Matricula 54508 Admissao: * | 18/02/2005
Empresas @
Epas Mome:* | PAULA CHRISTIANI BITTENGOUART MARQUES PINTO Situagge:* |0 &, [ Ative 2 =
Natureza Econémica CPF:* | 0856.213.374-05 Dt Inicio: o]
Atividade Ezonémica
Secretarias
Dados Pessoais [l Dseendentes Atuscses Complemento
Unicades
Sstorss Setor: | 1169 22 VARA CIVEL - COMARCA DE MACEIC Vinculo: = | 1 % | ESTATUTARIO CIVIL 2 =3
Tipos de Logradourcs Cargo: ™| 837 ANALISTA JUDICIARIO Sindicato: = | 1 &4, | Mao Sindicalizado _, S
CEPs Funcao: * &37 ANALISTA JUDICIARIO Tioo Adm.: ™ 1 % | Primeirc Emprege {Com Registro) _’ &
Cidades o Custo: T 7 12 Girau Dt Base TS Matricula Vinculada (Se for Pensisnista):
Uridadses oa Federagde Remuneracgao Frequéncia
Paises
Nivel: = | AMA ANALISTA B cartao: 637 | Hr. Semanais: 20,00 | Matricula em Outre Contrate:
Nacionalidades
Classe: Harario: ~ | 2 7:30 13:30
Bancos e Agéncias
i Vencimento: © | 6.401,62 Tipe Pagio.:* | Mensal | ~ Ampl.:
Sindicatos
Cenfros de Custo Banco de Pagameanio Relogioz | 1 % | Relsgio 1 ® =
Cargos Banco:| 1 &4, | Banco do Brasil 2 = Carteira CNH
Sruse Funcienal Agsncias| 202 | %4, | PONTA VERDE » || B e Categoria: Dt veto: T us | Sclecione -
Padrdes )
— Conta: | DODDODDOD4ES27X Tipo Conta: | Conta Corrente | ~ Estdgio Probatdrio
Fungges
coom Especie: *| Credito em Conta |~ Data veto =

uncSes Gratificadas

Plano de Sadde 1 Gravar Ti] Remowver €~ Voltar
Motivos Atos

Entidades de Classe

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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10° passo: Posteriormente, deve-se realizar o cadastro dos dados dos Dependentes:
/

z_- @D [ntranct x ¥ [0 ADM Informatica ([ o e e e =¥ [ Coflastro de Servidares > =7 [E=0 s o
C | [ www5s.tjaljus.br/rhsysweb/secure/FuncionariosForm.xhtml | =
?5, Tribunal de Justica de Alagoas 1 ) WA = jeagquimieite | Sair
Goatas oo Recurion Humanes -~
Tabelas Voltar Cadastro de Servidores w P 2
Cadastro de Ssrvidores
Manutencio de Servidores
= Matricula 1 Admissao: | 27/02/1995
Empresas @
P Momes:© | NELSOMN TENCRIC DE CLIVEIRA NETO Situagao:~ |0 || Ativo 2 -
Maiureza Econémica cPF:* | 495 202 424-68 Dt Inicio: T
Atividade Econdmica
Secretarias
Dados Pessoais Profissionais Atuacses Complemento
Unicades
Setoras Filiag&orCénjuge
Tipos de Logradourcs MNome Data NMascimento Dep. IR cPF Observagoes
cEPs raae: rNac -
Cigages Pai Nio -
Unidades da Federagao Canjuge: e
Paises Dependantes
Macionalicades -
~ Seq. Nome Dt. Nasc. Grau Dep. IR Awc.Creche ==L CPF Observacoes
Bancos = Agancias Prew. =
Sindicatos Sem informacdes para serem listadas
1 o -
Centros de Custo R Novo Depencents
Reg. de Nascimento dos Fiihos
cCargos
. . Dt. Aux.
Grupo Funcicnal Sea. MNome Sexo Cidade Cartorio Livro N= I M= Reg.
Creche
Padroes

Sem informacgdes para serem listadas
Fungdes

CcEOs

) Gravar Tl Remower €~ Voltar

Fungoes Gratificadas

Plano de Saude

Motivos Atos

Entidades de Classe

Ao final do cadastro no sistema ADMRH, deve-se clicar em “gravar’ e o Sistema ir4 gerar o nUmero da matricula do servidor.

Nota: As etapas “Atuacdes” e “Complemento”, atualmente, ndo sao utilizados pelo Setor de Recursos Humanos.

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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2 — Cadastro no INTRAJUS:

Inicialmente, deve-se acessar o site do Tribunal de Justica de Alagoas (www.tjal.jus.br) e proceder com o seguinte passo-a-passo:

Arquivo Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

== x|
_/Poder Judiciario do Estado de ... x \-l-
< -)v i s tjaljus.br & 11 ‘:f\ Pesquisar | w8 I o (=] =2 =
i - ' =]
~ = -
Importancia do voto sera tema de palestra na Esmal nesta segunda (12)
Magistrado Alberto Jorge de Lima conduzira o evento, que recebera cerca de 300 estudantes da rede publica de ensino
CJUS Pré-Processual é
A / destaque No 'Em Dia
4 <4 Com a Justica'
- Conselho de Sentenca
= g absolve acusado de
assassinato em Cha de
S Bebedour
Convénio com o TJ vai
. L [ 1 o L & possibilitar que Justica
RN y e Federal utilize sistema
A s s " S B STF proibe que editais
= = > 2 = - excluam candidatos
Em Dia Com a Justica no Radio: tatuagem nao é 24l t2tuados em concursos
critério desclassificatorio em concursos —_—
= TJ vai langar novos
j processos seletivos
Clique aqui e veja mais
Destaques Podcast
GERENCIAMENTO DE ESTAGIO
— Geral > 20 34:24
g — 5:49:2 Proarama Em Nia Cam a histica nn Radin = LJ
= —_ = | . Ww= Pt &l a s 11:06
KX iniciar @ =all ] > @ a == = s % U 500206 =

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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1° passo: Completar o link digitando “/recadastramento”

Arquivo Editar Exibir Histérico  Fawvoritos erramentas

A ADM Informatica x /1 Cadastro de Servidores *x Poder Judicidrio do Estado de alag... >

http:/fwwwwS.tal. . fbaterPonto.html 3 | http: ffwwws.tial

<€) 3 v tial. jus. brro ST > | [ A pesquisar e 9 A e =

. ...pontoflogin.html > | =+

& www.tjal.jus.br /frec

@  :: Recadastramento Intranet :: TI/AL :: 177.12.238.17 — www .tjal.jus.br/recadastramentojinstrucao.php
@ :: Recadastramento Intranet :: TI/AL 1 — wwww . tjal.jus.br/recadastramento/formularioRecadastro.php

@@ :: Recadastramento Intranet :: TI/AL 1 — www . tjal.jus.br/recadastramento/formularioRecadastro.php #

Q ocomonz.php — www.intranet.tial. jus.brfredirecionafocomon2.php

®

Cartdrios alagoanos podem oferecer servicos de mediacao e conciliacao

Provimento n° 36/2016 da Corregedoria estimula a desjudicializac3do nos casos relacionados a direitos patrimoniais

Convénio com o TJ vai
possibilitar que
Justica Federal utilize
sistema

it

GERENCIAMENTO DE ESTAGIO

STF proibe que editais
excluam candidatos
tatuados em
concursos

TJ vai langar novos
processos seletivos
para estagiarios

CJUS Pré-Processual é
estaque pelo alto

Novo sistema de gestao ira modernizar relacao do TJ Generoae
com estagiarios conciliagSes

lollell FeReoNe) Funjuris viabiliza
s | reforma no Farum de =
wlniciarl | Assistente para adiciona. .. " @ Poder Judiciario do Es... & :: Oficios 4.0Beta 1 :: - ... l &9 Documentol - Microsoft ... I | <« W% i 10:32

* O link ficara: www.tjal.jus.br/recadastramento

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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2° Passo: Selecionar a op¢do Formulario para Servidores

Arquivo  Editar

Exibir Histérico  Fawvoritoes Ferramentas  Ajuda

-

.
_)I' # Recadastramento Intranet = T... 'l.\+

€< >

— =] x|

E1 | ¢ Pesquisar

e i e e e TS

wwowtjal.jus.br/recadastramento/instrucac.php
S ———

uso da Internet e Intrangt.
O QUE E A INTRAJUS?

A Inmtrajus & 8 nossa Intranet gue funciona como & Internet, =6 gque voltada para dentro do Judicidrio. Ela vem para otimizar os
processos de administracdo\ e trocs de informagdes permitindo gue se compartilhe informagdes internas, reduzindo drasticamente o
gasto com telecomunicacded entre 85 comarcas & setores.

Estamos disponibilizando do\s tipos de formuldrios de recadastramento: um para responsavel e zervidores do setor e outro para
magistrados.

Apds preenchimento do formylario, este deve ser impreszo, assinado pelo responsdvel do setor e enviado para o DIATI (Diretoria
Adjunta de Tecnologia da Inforrpacdo), via fax ou entregue pessoalmente, a fim de confirmar o recadastramento.

Para o recadastramento € necegsario:

Mome™

Cargo™

Fungdo

Matricula™®

CPF*

Data de nascimento™®
E-mail* (este dewve ser valido, para que seja possivel receber resposta)
Telefone

* Campos obrigatdrios

E obrigatéric ainda o preenchimento di&s permissdes do Sistema de Oficios & Memorandos de acordo com o nivel de acesso para cada
servidor.

A resposta de confirmacdo serd envia para o e-mail de cada servidor contendo usudrio e senha para acesso.

Formularios de Recadastramento:

Formulédrio para Servidores I Formuldrio para Magistrados |

Imprimir Formulédrio | Imprimir Formuldrio Juiz |

i Justiga do Estado de Alagoas - DIATI (Dh ria Adjunta de Tec

L7 Iniciar @ Q O G ’i EH
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3° passo: Preencher os campos do formulario com os dados do servidor

i Recadastramenta Intranek i : T, .Eial.. jbaterPonto.hbtml =€ hEtp

{ €= ) & | v tial jus. br/recadastramentofformularioR ecadastro. php

U DICIARIO
E ALAGOAS

c | | A, Pesquisar

2| Mais wvisitados | = | Ultimas noticias

FORMULARIO DE CADASTRO PARA ACESSD A INTRAIUS - Intranet do Poder Judicidrio

Nome Responsiwvel: ratricula:

I y
Lotacio - Servidores:
I ESCOLH.A =] &

Descricio do Servidores do Setor

MNome: Cargo: winculo:
= [ EscoLRa —- =1 [ EscoLhna — =]
1
Matricula: ChE: Data Nascinwento:
Ennail = Fone: Celular:

- r = =

Permissio do ususric para o Sistema de Oficios Fermissic do ususrio para o Sistema de Memorandos
Ler =] & Ler

e = =)

Para adicionar outro Servidor, clique no Bot3o ao lado. +
HEE A TE MG A O k+*

ANTES DE CLICAR EM IMPRIMIR RELATORIO, CONFIRME 05 DADOS DIGITADOS.
UMA WEZ GERADO O RELATORIO, 05 DADOS SAOD SALVOS E NAOD PODEM SER ALTERADOS.

Imprimir RelatériJ

ribunal de Justiga do Estado de alagoas - DLATI {Diretoria Adjunta de Tecnologia da Informagio)

jt‘lniciarl Assiskente para adiciona. .. II 'Wu 1... W& :: Oficios 4.0 Beta 1 :: - ... I | << W% g 10:30

Ao final, deve-se clicar no item “imprimir relatério” para que o cadastro seja gerado pelo sistema INTRAJUS para posterior liberacdo do Sistema para uso do mesmo.

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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4° Passo: Liberacdo do acesso ao Sistema INTRAJUS.

O responsavel pelo cadastro deve entrar no INTRAJUS e clicar em Administragcao de usuarios.

& intranet x 4+ — x
< [s] @ Nio seguro | intranet.tjaljus.br/index.php > (=]
I Appr @D Intranet @3 ADMRK - Gest3od.. @ Efetiva Solicitagio @ Intranet | Agendam & Cadastro de Servid @ Didrio da Justica @ SAl Y EESTAGIUM \@D Intrajus @ GOO

viex Revista dos Tribunais Serasajud CNIB - Central Relatério Pessoal Softplan - Portal de
Online Nacional de Ponto Atendimento ao
Indisponibilidade d! Cliente
Central (%
Vvilex fsportbi = .
cemmmn Ind\spoglgglsdade ==
Portal de Aquisigbes e Portal do Servidor Consulta Processo Solicitagdo de Envio DJE Leitura DJE -
Gestao de Contratos Administrativo Adiantamentos Cademnes Completos
- o%a K L s F
@ - oo o > =l =
Didrias e Relatérios de Acompanhamentos Coordenadoria dos Autorizagédo para istema de Remessa Malote Digital
Viagem Metas -CNJ Juizados Especiais Postagem Local
- ——— rp—r
ﬂeii E AT. ,@ﬂn ‘i Malote [Blfel[E]
Solicitagao de Férias Férias Modulo RH Relatorio Geral Ponto Manutengao Ponto Administragéo de Cadastro Ponto
Biométrico - RH Biométrico Usuarios
) ﬁ ! _ﬂﬁ. @W 1 % @iw
ADM RH Gerenciador
Recadastro de
Sservidores
Exibir todos >

estagiario (& ~ estagiario (88).pdf ~
POR
2 o
=) PTB2
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5° Passo: Clicar em Manutencgéo

@ Intranet x @ : Modulo Ingern:

@ Didriodalustica @ SAl @ EESTAGIUM @ Intrajus @ GOO

21 Apps

Inicio Efetivar 5 List: Juizes = ia/PEC/PEMSE Consulta Receita Fechar

Desenvolvido pela DIATI | TJAL
JANEIRO | 2008 | v2.0

estagiario (89).pdf ~ B estagiario (s8).pdf ~ Exibir todos x

POR 13:04
PTB2 21/10/2019 E3

£~ )
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6° Passo: Digitar o nome do usuério (nome do servidor cadastrado no INTRAJUS) e clicar em pesquisar.

@ Intranet X @ : MSANG Interno = TI/AL = x -+ — s
&« > C @ Nizoseguro | intranettjaljus.br/Mgn uarios/zerando.php * O
3 Apps @D Intranet @D ADMRH - Gestiod.. @ Efetiva Wicitacds @ Intranet | Agendam.. @B Cadastro de Servid @ DifriodaJustica @ sAl @ EESHAGIUM @ Intrajus @ GOC

Inicio Efetivar Manutencio Listagem Juizes €. Precatoria/PECKEEMSE Consulta Receita Fechar

DIGITE O NOME DO USUARIO:

ARIANE

Voltar Pesquis

Desenvolvido pela DIATI | TJAL
JANEIRO | 2008 | v2.0

estagiario (89).pdf -~ estagiaric (88).pdf -~ Exibir todeos b
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7° Passo: Procurar o nome do servidor cadastrado e clicar na palavra ativar e depois repetir 0 6° passo e clicar na palavra reset pass. OBS: para confirmacéo que o
acesso foi ativado, o local onde anteriormente constava a palavra “ativar’ deverd/constar a palavra “desativar”’. Posteriormente, deve<Se clicar no link “reset pass”, que emitird
um alerta comunicando a senha “123”, momento que devera ser informado/ao servidor que essa sera sua senha provigétia para acesso ao INTRAJUS, devendo ser
atualizada pelo servidor.

& Intranet X @ :Médulo Interno = TI/AL = x o+

<« C @ Nio seguro | intranetjal.jus.br/manutencactj/usuarios/resultade.php

£ Apps @D Intranct @B ADMRH - Gestiod.. @ Efetiva Solicitagde @ Intranct| Agendam.. @9 Cadastro de Servid @ Digrio da Justisa SAl @ EESTAGIUM &3 Intrajus @ GOO

Inicio Efetivar Manutengio | Listagem Juizes C. Precatoria/PEC/PEMSE Consulta Receita Fachar

Resultado(s) para: ARIANE

ARIANE CAVALCANTE BARROS 753-595/2017 - Ativar - Reset Pass - Alterar Lotagéo - Alterar Dados
ARIANE DOS SANTOS CORDEIR® - Desativar -#iset Pass - Alterar Lotacio - Alterar Dados
Ariane Mattos de Assis - Ativar - Reset Pass - Alterar Lotacdo - Alterar Dados

ARIANE PRISCILLA PEREIRA ROCHA - Oficio n®. 32-595/2017 - Estagio Finalizado - Ativar - Reset Pass - Alterar Lotagéo -
Alterar Dados

Ariane Regina Ribeiro Sapucaia - Desativar - Reset Pass - Alterar Lotacdo - Alterar Dados

JARIANE MARIA CAVALCANTE DA SILVA - Ativar - Reset Pass - Alterar Lotacso - Alterar Dados

MARIANE MACIEL DA SILVA - Desativar - Reset Pass - Alterar Lotacdo - Alterar Dados

Mariane Raphaelle de Aradjo Jatoba - Desativar - Reset Pass - Alterar Lotaciio - Alterar Dados

Desenvolvido pela DIATI | TJAL
JANEIRO | 2008 | v2.0

Exibir todos x

estagiario (89).pdf ~ estagiario (88).pdf ~
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3 — Cadastros da Biometria

1° Passo: Localizar pasta Cadastro Biometria na rede DCRH

=] = | Este Computado

.

<« v 4 EH . Este Computador
-

S Acesso rapide Pastas (7)

[ Area de Trabalhc Area de Trabalho

4 Downloads

[Z Documentos

Videos
S B

Ariane

~ Dispositivos e unidades (1)
Documentos_proce

Disco Local (C:)
Modelos de formul: S
Projeto Qualidade - "™ 425 GB livre(s) de 465 GB
~ Locais de rede (2)
& OneDrive
selo8 (N172.17.1.1) (@)
[ Este Computador —
&
=¥ Rede
10 itens

= Documentos Downloads Imagens
3 3 =

DCRHS (W172.17.1.1) (%)
I
-~

ot 16,6 GB livre(s) de 130 GB

J’ Musicas Objetos 3D

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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2° Passo: Clicar na pasta Cadastro Biometria e em seguida clicar no arquivo winRAR Cadastro Biométrico

[2] || = | CADASTRO BIOMETRIA
Inicio  Compartilhar  Exibir
<

-1

» Este Computador > DCRHS (\W172.17.1.1) (X:) » CADASTRO BIOMETRIA

Neme
s+ Acesso rapido

Data de modificac...

=
L]
~|®| | Pesquisar CADASTRO BIOME... @
Tipe Tamanho
fi Pasta d. vos
B Area de Trabalhc centig aste deargquive
PontoCadastroClient Win 7-64 Pasta de arquivos
¥ Downloads B8 Cadastro Biométrico 1.0 x64 Arquive do WinRAR 1K8
|| Decumentes [£) ponto_cadastro_client_1.0-all Executable Jar File 4736 KB
=] Imagens B PontoCadastroClient Win 7-64 Arquivo do WinRAR 110.266 KB
ANTOMIO JOSE GOI
Arizne

Documentos_proce
Projeto Qualidade -

@ OneDrive
[ Este Computador

& Rede

5itens

: .y POR
) g
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3° passo: Entrar no Sistema de Cadastro Biométrico de Servidores digitando CPF e senha do responsavel pelo cadastro.

CORRIDA DO SERVIDOR

JACt and ins =
ico de Servidores - TI/AL x

e Gluon Particle (Free Edition) in use. Eesroaioredliise

B
0OV
Cadastro Bi étrico de Servidores
Modiylo Cadastrador

SEMANA DO
i SERVIDOR

Senha

b posiesl (6ol [ Entear | \ Malsmfor-ma-coes:
s \ tjal.jus.br

EXPOSICAO DE ARTESANATO

=2 Selecionado 24 bytes em 1 arquivo Total 84 bytes em 1 arquivo

5 POR 16:21
A AT D) gy 5100000 BB
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4° Passo: clicar na opcéao Cadastro Biomeétrico

= |

Lixeira

Cadastro Biométridg de Servidores - TI/AL

e Gluon Particle (Frde Edition) in use. Learn More

Bem vindQ (a), TEREZA MONICA ACCIOLY DE ALBUQUERQUE

Essplha uma das opgdes abaixo

Cadastro Biométrico
Testar Digital

ERP Publica
Produaca.

T

t  MEU IP DIATI

PLENO/TJAL
CONFRATERNIZAGCAO
SHOW COM HUMORISTA
MARLON ROSSY

FORUM/TJAL QUARTEL DO EXERCITO

EXPOSICAO DE ARTESANATO CORRIDA DO SERVIDOR
PRODUZIDO POR SERVIDORES PARTIDA DE FUTEBOL
MAGISTRADOS X SERVIDORES

ATIVIDADES DE DESCONTRACAO
LoD DE AULA DE DANCA
VOTACAO ONLINE

POR
PTB2 2V/

£ A )

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada



b

~d|p-

N PODER,
2N UDICIARIO

E ALAGOAS

Manual de Cadastro de Servidores

Processo

Cadigo Folha n°

Gestao de Pessoas D.DAGP.01 24/37

5° Passo: Inserir o CPF do Servidor e clicar em_pesquisar

CCleaner

i?-'
Copia de
document...

canjet  MEU IP DIATI
= Utili...

A e
Microso
E

LibreOffice
6.1

MEU IP DIATI Pasta Grupos
T

= e

SAJEST

2% Cadastro Biométrico de Servidores - T/®

. e Gluon Particle (Free Edition) in use.

CPF do Funcionério

sRAMAGCAO

PLENO/TJAL
CONFRATERNIZAGCAO

5 SHOW COM HUMORISTA
E EXPOSICOES MARLON ROSSY.

RSO DE FOTOS

FORUM/TJAL QUARTEL DO EXERCITO
EXPOSICAO DE ARTESANATO
PRODUZIDO POR SERVIDORES

CORRIDA DO SERVIDOR
PARTIDA DE FUTEBOL
MAGISTRADOS X SERVIDORES
ATIVIDADES DE DESCONTRAGAO

; DE AULA DE DANGCA
VOTACAO ONLINE

| POR 1258
LA DD g 110000 BB
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6° Passo: Capturar a Biometria do servidor, no leitor biométrico e clicar em Salvar Biometria Capturada

- =
T A 8
Lixeira J PG5 PONTO

document...

2]
ERP Pablica
Produacs::

[

(2]
HP Scanjet MEU IP DIATI
= Utili...

051796630

Fungio

Learn More

Direito

~Sa

v

sRAMAGCAO

RSO DE FOTOS
E EXPOSICOES

FORUM/TJAL
EXPOSICAO DE ARTESANATO
PRODUZIDO POR SERVIDORES

VOTACAO ONLINE
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CORRIDA DO SERVIDOR
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MAGISTRADOS X SERVIDORES
ATIVIDADES DE DESCONTRAGCAO
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7° Passo: Liberacao do Ponto Eletrénico: No sistema INTRAJUS clica na ferramenta Manutencéo Ponto Biométrico

@ Manutencio Ponto x | +

@ Intranet x

<~ c @ N3o seguro | intranet.tjaljus.br/index

5 Apps @D Intranet & ADMRH - Gestdo d..

wlex

v|lex

Portal de Aquisigbes e
Gestio de Contratos

-

Didrias e Relatérios de
Viagem

Solicitagao de Férias

Inicio

B 38 @

&) Efetiva Solicitacio @ Intranet| Agendam.. @9 Cadastro de Servid

Revista dos Tribunais
Online

Portal do Servidor

-

B

Acompanhamentos
Metas -CNJ

UnisSAJ

@ Diério da Justice

Serasajud

SERASAJUD

Consulta Processo
Administrativo

(&

Coordenadoria dos
Juizados Especiais

=

Administragéo de
Usuarios

i

@ sal

@ EESTAGIUM & Intrajus

CNIB - Central
Nacional de
Indisponibilidade de

Central
Nacional
Indispon bilidade

Solicitagéo de
Adiantamentos

Autorizagéo para
Postagem

Manutenc3o Ponto Biométrico

Manutencéo Ponto
Biométrico

s

Postaoem

@ acf

Relatério Pessoal
Ponto

Envio DJE
Ij

Sistema de Remessa
Local

N

Softplan - Portal de
Atendimento ac
Cliente

¢

Leitura DJE -
Cademos Completos

Malote Digital

Malote |[Bjfe[iE=1]
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8° Passo: Digitar o nome do Servidor ou CPF e clicar em procurar

& Intranet x @ Manutengio Ponto x B Manutengio Ponto x + — >
C' @ Nio segur intranet.tjal.jus.br, 0
3= Apps et @) ADMRH - Gestdod.. @ FEfetiva Solicitagio @ Intranet | Agenda & Cadastro de Servid, @ Didgrioda Ngiga @ SAI @ EESTAGIUM @ Intrajus @ GOO

h JUBICTARIO
,“ OYE ALAGOAS

Pesquisar por\gome

Procurar

Pesquisar por CPF

Procurar

POR 13:30
5

PTB2 21/10/2019
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9° Passo: no botdo <ativar ponto> clicar, em seguida, este botdo sera automaticamente substituido por <suspender ponto> conforme mostra o exemplo abaixo,
concluindo ativacéo do ponto eletrénico do servidor.

@D Intranet ® @ Manutencdo Ponto X @B Manutencdo Ponto x -+ - >
< c @ MNio segure | intranettjaljus.br/po do ¥t (=)
2 Apps @ Intranet @) ADMRH - Gestdod.. @) Efetiva Solicitacio @ Intranet | Agendam.. @3 Cadastro de Servid @ Didriodalustica @ SAI @ UM @ Intra @ Goo

PODER.
‘;"‘._ JUDICIARIO
~l| [

DE ALAGOAS

Resultado da Pesquisa ‘
CPF Nome Cargo/Funcgao
34633677420 TEREZA MARIA DE OLIVEIRA RAMOS

Analista Judiciario

Escolher

Ativar Ponto

Apagar Digita
24059668400 TEREZA MONICA ACCIOLY DE ALBUQ

Analista Judiciario

Suspender Ponta

Apagar Digital

i POR 1333
~ ) prgy ov0010 R
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4 — Cadastro do Sistema de posse
Para acessar o SISTEMA DE POSSE
1° Passo: Usuéario: Acessar o site do Tribunal de Justica - http://www.tjal.jus.br/, em seguida, clicar em acesso rapido e sistema de posse.

C @ Nioseguro | taljusbr 4—/ 

Transparéncia | Ouvidoria

PODER. s
NN JUDICIARIO :
~dp DE ALAGOAS :

Ao Cidadao
Servicos & populagao

5]_1 Serv!Eos Judiciais
Pel

rénica,consultas. et

Consultas

Ramais, processos, enderecos, elc

Segunda-feira, 16 de dezembro de 2019 Aintrzus B4 Webmail

Inicio Institucional » Legislacdo ~ Concurso~ Comunicacéo~ Licitacbes Gestdo Estratégica Juizados Acesso Rapido~
Acesso ao Portal dof#e

Sistema de Posse

TJAL inaugura novo Forum de Piagabugu nesta segunda .o c.mai nsitucon
Novas instalagcdes contam com salas para conciliacdo, OAB, Defensoria e Ministério Publico; obra foi realizada con  Protocolo - Funjuris
Sistema Administrativo Integrado - SAl
l &1 GCA - Gestdo de Pessoas
Coordenadoria Estadual da Mulher
Fale com o@ Acessibilidade e Inclusdo
Presidente Ecoconsciente e Soldério

Psicologia - Manual Técnico

Portal Diati
Nt TJALAGOAS Colégio de Presidentes
PROJUDI
1312/2019 - 18:56:20 131121201)
Programa Em Dia Com a Justi¢a no Acusa NAUJ
‘ Radio / Edigdo 168 jariem  Processos 1° grau
Presidente Tutmés Airan € homenageado por Processos 2° grau
» 0:00/0:00 H 3 >

CCS - Cadastro de Clientes do SFN

contribuicao do Judiciario aos municipios de AL

Guia de Depdsito Judicial
® Saldos/Extratos
Bacenjud
Infoseg
Infojud
Renajud
Provimentos CGJ
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2° Passo: Clicar em Cadastre-se aqui.

& - C @ Nioseguro | posse.tjaljus.br/login o B Y O

Envio de’
Documentos:
de Posse

Cadastre-se Aqui

Documentos Necessdrios(Efetivo)
Documentos Necessdrios(Comissionado)

Telefone:4009-3137 [ 4009-3137
Email:rh@tjaljus.br
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3° Passo: Preencha os dados solicitados abaixo.
Na opgéo tipo usudrio, no cadastro para cargo efetivo, clicar em “Servidores”, e no caso de cargo comissionado e de conciliador, clicar em “comissionado”.

C  ® Nao seguro | posse.jaljus.br/login

~d|p-

“ h Envio de
/N ’AL Documenms

{de Bo:

Cadastrar

Preencha os dados solicitados abaixo:

l Nome Completo

Tipo usudrio

Servidor X
Edi
Confirma Senha

B o souumrobs
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4° Passo: Anexar documentos solicitados OBS: Atentar que a resolugdo da imagem do documento, obrigatoriamente em “pdf’, deve estar legivel para verificagao

das informacdes.

Listagem de Documentos - Servidores efetivos

Esta copia quando impressa serd considerada néo controlada
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istica Es — 19 Grau: distribuictio —

Certididio negativa

5 € crimin

AgOc 1GA0 156-CNJ

N

ca Estadual — 2° graw: ag

dar Jus

14 - Certiclao neg:

criminais

Nome - Dosumento obrigatorio

ortidao n

va daJustica E

tid&io negativa da Justiga da Tr

va da Justiga Militar; (Candidatos homens o

Nome - Dosumento obrigatorio

19 - Certicldio n ja do Tribunal de Contas do Estado

citiva do Tribunal de Con

umento ebrigatorie

s Fazendas Pdblicas

doos Negativa

ral, Estadua

Municipal

No

22 - Certiddo negativa do Cadastro Nacional de Conde

dade Administrativa do Consclho Nacional do

s om que

istan:

0, a qualquer titulo, nGo ter tido cassada

N0, C magao de

oai

ic. O candidato que nao trabalhar no

aposcntadoria ou disy

crvigo public

ré cpresentar declaragdo de néio ter trabalhado

1 nenhum outro orgdo publico

icl6es clos cartérios de protestos de titulos cla cidade onde
sicliu nos ultimos 5 (cinco) anos

Alterc

Escolher arquive

Alterc

Escolher arquive

Upload/Altere

Escolher arquive

Alterc

Escolher arquive

Alterc

Escolher arquive

Alterc

Escolher arquive

Upload/alter

Escolher arquive

Alterc

Escolher arquive

Upload/Alterc

Escolher arquive

U

tera

Escolher arquive

U

Altercr

Escolher arquive

Upload/Alterc

Escolher arquive

Nenhum arqu

Nenhum arg

Nenhum ar

Nenhum arqu

Nenhum arqu

Nenhum arg

Nenhum ar

Nenhum arqu

Nenhum argu

Nenhum arqu

Nenhum arg

Nenhum arg

v...seles

v...seleci

v...seleci

Documento néo anviada

Documento néo anviada

Documanto néo anviado

Documento néo anviada

Documanto néo anviodo

Documanto néo anviodo

Documento néo anviada

Documento néo anviada

Documanto néo anviado

Documento néo anviada

Documento néo anviada

Documanto néo anviodo
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Listagem de Documentos - Servidores comissionados

<« C @ Nioseguro | posse.gjaljusbr/credenciamento

Listagem de Documentos

cbrigétorie

ssoa Fisica -

caminhada & Rec

iMe - Documenta cbrigatario

oral cmitida pelo 6rgao o

/ou Cartary
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Escolher arquive

Alteran

Escalher arquivo

Escolher arquive

Upload/alterar

Escolher arquivo

Upload/alterar

ne) Escolher arquivo

Upload/alterar

Escalher arquivo

Escolher arquive

Nenhum arquiv.

Nenhum arquiv.

Nenhum arquiv.

Henhum arquiv.

Henhum arquiv.

Nenhum arquiv.

Nenhum arquiv.

selecionado

selecionado

selecionado

selecionade

selecionade

selecionado

selecionado

Documento néo snvioda

Documenta nao snvioda

Documento néo snvioda

Documento néo snvioda

Documento néo snvioda

Documenta nao snvioda

Documento néo snvioda
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0 no Consclho Regional da categoria profissional, quando
. (Cargo do sta Judlicicirio - Apoio Espacializaco)

9- Diploma, ¢
cxigido para o carg

Justiga

15 - Declaragdo - Nepotismo

16 - Certidao Tribunal de Justica

Upload/Alterar

Escolher arquiva

Upla

Escolher arquivo

Escolher arquivo

Uplo

Alteran

Escolher arquivo

Upload/Alterar

Escolher arquivo

U Alterar

Escolher arquiva

Upload/Alterar

Escolher arquivo

Nenhum arguiv.. selecionado

Nenhum arquiv... selecionado

Menhum arquiv_. selacionado

Nenhum arquiv

Nenhum arquiv

lecionado

Nenhum arquiv

cionado

Nenhum arquiv_. se

cionado

Nenhum arguiv... s

Nenhum arquiv_. se

Documanto nao enviado

Documento néo enviado

Documento néo enviada

Documento néo enviada

Documento néo erviada

Documanto nao enviado

Documento néo erviada
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5° Passo: Apds as documentacdes serem anexadas, clicar no botédo enviar para o RH.

&« C  (® Nio seguro | posse.tjaljus.br/credenciamento

&rio de Educagdo, comprovado por meio de apresentagdo de P—
secu original ¢ de copia
Nome - Docurmento cbrigatorio Upload/Alterar Statu
10 - Certidao negativa da Justica Foderal —1° ¢ 2° Gral Escolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionado Download e
gatario Upload/Altera status
1 clar Justica Elsitoral (crimeg/eloitorais) Escolher arquivo | Nenhum arquiv... selecionado Download Em onaliss
gétorie Upload/Altera Status
a do Tribunal de Conyis do Estado Eseolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionado Em andlise
Nome - Deeumento Upload/Alterar Statu
13 - Certiddo nc Escolher arquivo | Nenhum arguiv.. selecionade Download Em andiise
Upload/Altera Status
istro Nacional de Condenagacs Civeis Escolher arquivo | Nenhum arquiv_ selecionade Download £m andise
por Ato de Improbidads Adnfinistrativa do Conselho Nacional de
Justica
15 - Declaragdo - Nepgfismo Upload/Alterar statu:
Escolher arquivo | Nenhum arguiv.. selecionade Download Em andiise
16 - Certidao Trigfinal de Justico Upload/altercr Status
Escolher arquivo | Nenhum arquiv.. selecionads Download Emcnalise

Enviar para o RH

OBS: Apo6s a validagédo dos documentos enviados, o servidor/colaborador recebera um e-mail informando que se encontra apto para posse. E, ainda, restando davidas e
necessidades de esclarecimentos podera dirimi-las por meio do telefone: 4009-3029 e e-mail: rh@tjal.jus.br.
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Historico de Alteragdes
Data Reviséo Descrigdo das alteragdes Aprovacgédo
14/02/2017 00 Validac&o pelo Gestor Klistenes Silva Lessa Santos
Acréscimo da frase “carregamento digital dos documentos” nos passos 8 e 9 do tépico 1. Acréscimo | Abelardo Braga Laurindo de
26/12/2019 01 . . : > o
dos passos 4, 5, 6 e 7 no topico 2 e acréscimo dos tépicos 3 e 4. Cerqueira Junior
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