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ContratacOes de Servicos de Engenharia

Processo

Gestédo de Obras e Servi¢cos de Engenharia

Cédigo Folha n°

P.DCEA.02 1/5

Fluxo

Responsavel

Referéncia

Observacao

1. Abrir processo
administrativo no SAl e
encaminhar DFD

Chefe do
DCEA

Processo/
F.DCEA.05

Preencher o F.DCEA.05 (Documento de
Formalizacdo da Demanda - DFD para
Contratacdes de Servicos de Engenharia),
consoante Ato Normativo vigente, abrir processo
no Sistema Administrativo Integrado — SAl,
anexando também informacdo de previsdo de
custo e forma de contratacdo e, apos,
encaminhar a Presidéncia para apreciagao.

2. Apreciar a demanda

Presidéncia

Processo/
F.DCEA.05

Se deferido, os autos sdo encaminhados ao
Fundo Especial de Modernizacdo do Poder
Judiciario - FUNJURIS para informar se ha
disponibilidade de recursos.

Se indeferido, os autos sdo devolvidos ao
Departamento Central de Engenharia e
Arquitetura - DCEA para ciéncia e providéncias
cabiveis.

3. Apreciar a demanda

Presidéncia
do Funjuris

Processo/
F.DCEA.03

O FUNJURIS devera despachar o processo
para ciéncia/autorizacdo da Presidéncia do
TJAL sobre a disponibilidade/indisponibilidade
de recurso para execuc¢do da servigo, conforme
as alternativas e custos envolvidos,
apresentados pelo DCEA.

F.DCEA.03.00 (Check List do Ordenador de
Despesas)

4. Apreciar os autos e
decidir

Presidéncia
do TJAL

Processo

A Presidéncia devera analisar as alternativas e
custos envolvidos para deferimento/
indeferimento.

Em sendo deferido ou indeferido, os autos sao
devolvidos ao DCEA para ciéncia e providéncias
cabiveis.
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Chefe do
DCEA/
Analista
Judiciario —
apoio
especializado
(engenharia
ou
arquitetura)

5. Receber os autos,
levantar as
necessidades, elaborar
estudos preliminares e
de viabilidade técnica

Processo

Em sendo indeferido, recepcionar os autos da
Presidéncia e arquivar o processo.

Em sendo indeferido para revisdo técnica,
recepcionar os autos da Presidéncia e
providenciar as adequacfes solicitadas e
encaminhar a Presidéncia para autorizagao
(Fluxo 2).

Em sendo deferido, distribuir a demanda entre
as equipes de engenharia e/ou arquitetura,
conforme  atribuicdes  especificas, para
elaboracdo de Termo de Referéncia preliminar
(com os estudos preliminares e de viabilidade
técnica que dardo suporte ao processo
decisorio, com a identificacao das
necessidades, estimativa dos recursos e
escolha da melhor alternativa para o
atendimento da demanda).

Chefe do
DCEA

6. Analisar e encaminhar
0s autos

Processo

Analisar o processo e caso a estimativa de
custos estiver acima do que foi previsto e
autorizado pela Presidéncia, os autos deverao
seguir ao FUNJURIS para novo parecer se ha
disponibilidade de acréscimo de recursos (Fluxo
3).

Se houver ajustes a serem realizados, devolver
0S autos as éareas de engenharia e/ou
arquitetura para as providéncias necessarias
(Fluxo 5).

Os autos estando em conformidade e caso a
estimativa de custos estiver dentro do que foi
previsto, informar os servidores indicados para
compor a Equipe de Planejamento da
Contratacdo e encaminhar os autos contendo
todos os estudos preliminares a Subdirecéo
Geral para ciéncia, analise e prosseguimento.

Subdiretor
Geral

7. Receber e encaminhar
0s autos

Processo

A Subdirecao Geral ira analisar o DFD e demais
documentos correlatos, ird compor a Equipe de
Planejamento da Contratacdo e encaminhara os
autos ao responsavel pela Equipe de
Planejamento da Contrata¢éo.

Equipe de
Planejamento da
Contratacdo

8. Planejar a contratacéo

Processo/
F.DGPC.02

Elaborar o planejamento da contratacéo,
observando os requisitos Ato Normativo vigente.

Mapear 0s riscos que possam comprometer a
efetividade da contratacdo, utlizando o
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Fluxo

Responsavel

Referéncia

Observacao

F.DGPC.02 (Mapa de Riscos da Contratacdo), a
ser também juntado ao processo.

Caso necessario, o Departamento de Gestéo de
Contratos - DGC podera auxiliar a Equipe na
formulag&o do planejamento e mapeamento dos
riscos.

Posteriormente, o responsavel pela Equipe de
Planejamento da  Contratagéo devera
encaminhar os autos ao DCEA para ciéncia e
prosseguimento.

9. Analisar o planejamento
e 0 mapeamento dos
riscos

Chefe do
DCEA

Processo

De posse do relatério da Equipe de
planejamento da contratagcdo e mapeamento
dos riscos levantados, distribuir a demanda
entre as equipes de engenharia e/ou arquitetura,
conforme  atribuicbes  especificas  para
elaboracédo do Termo de Referéncia definitivo.

10. Receber os autos e
elaborar Termo de
Referéncia definitivo

Analista
Judiciario —
apoio
especializado
(engenharia ou
arquitetura)

Termo de
referéncia /
Processo

Observar as informagfes passadas pela Equipe
de Planejamento da Contratagéo.

Observar os Riscos Mapeados.
Elaborar Termo de Referéncia definitivo.

Classificar o objeto consoante Ato Normativo
vigente.

Informar acerca da necessidade de designar
mais de um Fiscal para o Contrato, de acordo
com acomplexidade do objeto.

Em se tratando de objeto classificado como
complexo ou altamente complexo, devera o
processo retornar a Equipe de Planejamento da
Contratacdo para andlise e conferéncia de seu
teor (Fluxo 8).

Juntar documentacdo aos autos e encaminhar
ao Chefe do DCEA para andlise e aprovacao.
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Fluxo Responsavel Referéncia Observacao
Analisar o Termo de Referéncia e a
conformidade das etapas exigidas no
Planejamento da Contratagdo, conforme Ato
Normativo vigente.
Realizar o0 Gerenciamento dos Riscos
Mapeados da pretensdo, consoante o
F.DGPC.02 (Mapa de Riscos da Contratacao).
Havendo necessidade de melhorias, retornar os
autos ao Analista Judiciario — apoio
especializado (engenharia e/ou arquitetura)
(Fluxo 10).
Caso ndo exista registro, cadastrar item no
Sistema SAl junto ao Departamento Central de
Material e Patriménio - DCMP.
Processo/
11. AnaI!sar e conferir a Ato . Elaborar Termo de Pedido de Compra, por meio
conformidade com as Normativo ) i ~
. . do Sistema ERP Publica Produg&o TJAL.

Etapas do planejamento Chefe do vigente/

da contratag&o, aprovar DCEA F.DGPC.02/ ADG rovach ncaminhar "

Termo de Referéncia e Termo de FBCIJ\ISJUEIl?pISO acao, enca q ad 0S ?\u 0S ao

encaminhar os autos Pedido de NWURDS, por melo de despacho,  com

Compra solicitacdo de reserva orcamentaria.

Notas:

O FUNJURIS deverd realizar a reserva
orcamentdria e despachar o processo para 0
Departamento Central de Aquisicbes — DCA
para proceder com a realizacdo do certame,
passando, posteriormente, pela Procuradoria,
retornando ao DCA e, por fim, para Subdirecao-
Geral para celebracdo do contrato, passando
pela Presidéncia do TJAL, Gestor do contrato,
novamente pelo FUNJURIS e Fiscal do contrato.

b)No processo do certame, realizado pelo DCA,
o0 DCEA participa por meio da Comissédo de
Licitacho de Obras de Engenharia como
membro.
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Fluxograma
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confarmidade com as

Analisar o
eo
mapeamento dos
iscos

istri
entreas e
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arquitetura

Apravar
Termo d

Elaborar Termo de

Referéncla prelminar

prcaiy = &
Historico de Alteracdes
Data Reviséo Descricdo das alteracfes Aprovacéo
18/07/2019 00 Validag&o pelo Gestor André Luiz Lopes Malta
02/09/2019 01 Alteracéo dos Fluxos 3,4,5,6,7,8e9. André Luiz Lopes Malta
Alteracéo nos Fluxos 6, 7 e 9 para o tipo de formulario PR
19/11/2019 02 E DADM.18. André Luiz Lopes Malta
Atualizacéo dos Fluxos 1 e 2. Exclusdo do Fluxo 3 com Claudia Lobes Lisboa
16/04/2021 03 o reordenamento dos demais Fluxos. Atualiza¢éo dos SoSza
Antigos Fluxos 4, 7 e 8 (novos Fluxos 3, 6 e 7)
Revisdo do Fluxo 1. Inclusdo dos Fluxos 2, 3e 4 e Claudia Lobes Lisboa
28/07/2023 04 reordenamento dos demais Fluxos. Revisao dos Fluxos SoSza
6,7,8,9,10 e 11 (antigos Fluxos 3, 4,5, 6, 7 € 8).
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