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Observar que:
- Estando a peticao inicial em desconformidade com a
legislacdo, prolata-se despacho de emenda a inicial-
1 Analisar a peticio seguir para o Fluxo 2;
B petic . Peticdo inicial/ |- Estando a peticéo inicial em conformidade com a
inicial, prolatando Magistrado . ~ -~ L
o Despacho legislacdo, prolata-se decisdo/despacho inicial
despacho/ decisao ~ . S ;
recebendo a agdo e determinando a citagéo, bloqueio
online ou penhora e avaliagdo de bens, entre outras
(art. 7° da LEF) - seguir para o Fluxo 5.
2. Intimar a parte Auxiliar/
Exequente para Técnico/ Intimacao
proceder a Emenda da Analista/ &
Inicial Sistema
Atentar que a parte Autora tem 15 (quinze) dias para
3. Certificar decurso do Auxiliar/ emendar a inicial (art. 321 do CPC).
prazo constante no Técnico/ - - Os entes publicos gozam de prazo em dobro em
~ ; Certidao . o .
despacho — néo Analista/ todas as suas manifestacdes processuais (art. 183
cumprimento Sistema CPC).
Observar que:
- Estando a peti¢é@o inicial em conformidade com a
. . Peticdo inicial/ |legislacdo, prolata-se decisdo/despacho inicial de
4. Reanalisar peti¢cdo o :
o . Emenda/ citacdo- seguir para o Fluxo 5.
inicial, prolatando Magistrado ~ . .
Despacho/ - Nao havendo a parte Exequente procedido a
despacho ou sentenca A N
Sentenca emenda da inicial, profere-se sentenca de extingdo da
acéo - seguir para o Fluxo 37.
. Citar o executado para, no prazo de 5 (cinco) dias,
Auxiliar/ A :
. o pagar a divida com os juros e multa de mora e
5. Expedir carta de Técnico/ . - i o .
o . Carta de citacdo | encargos indicados na Certiddo de Divida Ativa, ou
citagédo Analista/ 4 ~ od
Sistema garantir a execugao (art. 8° da LEF).
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Em se tratando de A.R. Digital a juntada é feita de
forma automatica pelo Sistema.
Proceder os seguintes passos no caso de citacdo nao
efetivada:
- A.R. devolvido com as informagdes “mudou-se”,
“desconhecido”, “endereco inexistente/insuficiente”,
“inexiste nimero” e “outras” - seguir para o Fluxo 7;
- A.R. devolvido com as informacdes “recusado’,
“ausente”, “nao procurado”, “nao atendido” - seguir
para o Fluxo 11;
- AR. devolvido com a informagdo “falecido” o
magistrado pode proceder & busca por certiddo de
6. Juntar e/ou analisar Auxiliar/ 6bito via sistema (CRCJud). Disponibilizada a
‘ Aviso de Recebimento Técmco/ AR certiddo de Obito, segue para o préximo fluxo. N&o
(AR.) Analista/ o localizada certidao de 6bito seguir para o fluxo 11;
o Sistema
Proceder os seguintes passos ho caso de Citacdo
efetivada:
- Comprovacgéo da quitacdo do débito - seguir para o
Fluxo 37;
- Comprovacdo do parcelamento do débhito - seguir
para o Fluxo 34;
- Comprovada a realizacdo de depésito judicial ou
nomeado(s) bem(ns) a penhora - seguir para 0 Fluxo
9.
- N&do havendo manifestacdo da parte executada -
seguir para o Fluxo 14.
- Com manifestacdo informando novo endereco,
7. Expedir Ato Ordinatério " seguir para o Fluxo 10.
A Auxiliar/ . . . o -
de vista a parte Técnico/ Ato ordinatério | Com manifestacdo pedindo citacdo por oficial de
Exequente sobre Analista justica no mesmo endereco, seguir para o Fluxo 11.
A.R./Certiddo - Sem manifestacao - seguir para o Fluxo 34.
8. Certificar decurso do o
Co Auxiliar/ . . x :
prazo do ato ordinatério Técnico/ Certidso - Sem manifestacéo - seguir para o Fluxo 34.
— ndo cumprimento .
; ~ Analista
(sem manifestacao)
9. Expedir Ato Ordinatério - Manifestada a aceitacdo do bem — seguir para o
de vista a parte o Fluxo 28;
Auxiliar/
Exequente sobre bens P S
. N Técnico/ Ato ordinatério . ~ - .
oferecidos a penhora / Analista - Manifestada a ndo aceitagdo do bem — Seguir para o

depdsito judicial
realizado

Fluxo 21.
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10. Expedir Ato Ordinatério Auxiliar/ - Cadastrar o novo endereco informado nos dados do
de citacéo - novo Técnico/ Ato ordinatério | processo — seguir para o Fluxo 5 ou para o Fluxo 11.
endereco informado Analista
Atentar para:
- Modelo do mandado depende da ordem contida no
11. Expedir mandado de Auxiliar/ despacho.; .
o - ol - Encaminhar para cumprimento pela central de
citagéo ou citagéo, Técnico/ Mandado mandados:
penhora e avaliagdo Analista - N&o localizada a parte executada — Dar vista dos
autos a parte Exequente.
12. Analisar eventual Magls'tradol Peticio/ - Segwr. procedimento de citagdo previsto no art. 246
: Auxiliar/ do CPC;
requerimento de o Despacho/ Ato . L
L . Técnico/ S - Os atos podem ser realizados por ato ordinatério.
citacdo por edital . Ordinatorio
Analista
13. Expedir Edital de AEJX'I.'ar/ . Com determinagdo especifica do juizo -
L Técnico/ Edital L A A
citacdo . determinacéo de citacao inclui editalicia.
Analista
Seguir para o Fluxo 15 em se tratando de citagédo por
14. Certificar decurso do Auxiliar/ edital.
prazo de citacdo — sem Técnico/ Certidao Seguir para o Fluxo 21 em se tratando de demais
manifestacao Analista modalidades de citag&o.
. N Seguir para o Fluxo 34 em caso de ndo haver curador
15. Determinar nomeagéao . . . <
. Magistrado Deciséo a ser nomeado/manifesta¢éo do curador.
de curador especial
16. Intimar curador de Ayxn!ar/ . ~
Técnico/ Intimagao
ausente .
Analista
17. Analisar recebimento
de eventual
Excecéo/objecéo de Excecao de pré- | Seguir para o Fluxo 20 em caso de nao recebida a
pré-executividade ou . executividade/ | Excecéo/objecéo de pré-executividade ou
) Magistrado i
requerimento(s) da(s) Despacho/ requerimento.
parte(s) - proferir Deciséo
despacho ou deciséo
interlocutdria
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18. Intimar a parte
Exequente para, Auxiliar/ - Em ndo havendo manifestacdo do exequente no
querendo, oferecer Técnico/ Intimacao prazo, expede-se certiddo de decurso do prazo.
impugnacao/manifesta¢c | Analista
ao
19. Julgar Seguir para o Fluxo 5 em caso de redirecionamento
Excecado/Objec¢éo de da acao para o socio;
pré - executividade ou Magistrado Decisao/
requerimento — proferir 9 Sentenga Seguir para o Fluxo 38 em caso de prolatada
decisao interlocutéria sentenca.
ou sentenca
20. Cumprir determinagfes Auxiliar/ L
. P Publicacao/
da deciséo Técnico/ Intimacao
interlocutdria Analista &
- Pode ser determinada a intimacdo da parte
executada para, querendo, manifestar interesse na
realizacdo de audiéncia de conciliacdo — seguir para o
Fluxo 22;
21. Determinar penhora Magistrado | Bloqueio on-line
online/ ou providéncias 9 q - Pode ser determinada alteragdo/incluséo de
informacdes na autuagéo;
- Determinada a penhora on-line, seguir para o Fluxo
25.
- Em manifestado o interesse da parte executada em
22. Manifestag&o ou ndo Al Desianacio de cor]cmar - Deagnac;aq de al',lztljlen(':Ia de conciliagéo —
da parte executada uxill gnaga apas, seguir para o proximo Fluxo;
. Técnico/ audiéncia/
sobre interesse em . o . , . )
conciliar Analista Certidao -N&o havendo manifestagdo no prazo concedido —
certifica-se o decurso do prazo — Seguir para o Fluxo
25.
- Havendo acordo com pagamento a vista — seguir
para o proximo Fluxo;
23. Realizagéo de A .
audiencia de Conciliador Audle_n_Cla~de -Hav_endo acorEio_ com parcelamento da divida -
conciliagéo seguir para o proximo Fluxo;

conciliacdo

-N&o havendo acordo — seguir para o Fluxo 25.
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- Comprovado o cumprimento do acordo com
o pagamento a vista — seguir para o Fluxo 37;

24. Verlf]]ccagao~ded Auxiliar/ Manif . |- Comprovado o cumprimento da primeira parcela do
manifestacao das Técnico/ anitestacao | 500rdo com parcelamento da divida - seguir para o
partes sobre ; cumprimento :

Analista/ Fluxo 34;
pagamento do acordo . acordo - . .
firmado Magistrado -N&o comprovado o cumprimento do acordo — seguir
para o Fluxo 25.
Utilizar o sistema de penhora de dinheiro;
25. Proceder ao bloqueio . Bloqueio on-line . .
; q Magistrado 9 ‘o Seguir para o Fluxo 28 em caso de - Efetivado
on-line (relatério) & . L
bloqueio integral / parcial do débito.
Magls_trado/ Dar vista (despacho ou ato ordinatério), nos casos de
: N Auxiliar/ . . PO
26. Dar vista dos autos a Técnico/ Despacho/ bloqueio frustrado/negativo, inexisténcia de
parte Exequente Analista/ Intimacéo relacionamento com a entidade financeira ou
. divergéncia de nome da parte;
Sistema
Verificar os diversos requerimentos que podem ser
apresentados pelas partes a qualquer tempo, 0s

27 Anali quais serdo analisados, sendo proferido despacho ou

- Analisar ¢ q Peticao/ decisdo pelo magistrado (dentre eles: pedido de
recltjerlm/e? (f)(fi)r as) Magistrado Despacho/ extingéo total ou parcial, pedido de desisténcia total
ga e(s)h p/ode . Decisdo ou parcial; pedido de reunido processual/ pedido de

espacho / decisao desunificacdo ou desmembramento, habilitagdo ou
citagdo dos herdeiros, etc).
Observar que:
* O prazo para oferecimento de Embargos a

28. Intimar partes / Expedir Termo/ Auto/ | EX€CUGA0 € de 30 (trinta) dla_s. (art. 16 da LEF).

- Encaminhar para cumprimento pela central de
termo/ auto/ mandado Auxiliar/ Mandado/ mandados
de penhora e avaliacdo i Intimacao/ * : S . -
L Técnico/ Em se tratando de bens imdéveis, cabera ao oficial
de bens (inicio do . Penhora/ Prazo . .
Analista . |proceder ao registro da penhora no cartério de
prazo para oferecer para embargosa | . "
R x b imoveis (art. 14 da LEF).
embargos a execucao) execucao ~ L .
- N&o encontrados bens passiveis de penhora - seguir
para o Fluxo 34.
- Decorrido o prazo legal para embargos sem o
ifi oferecimento dos mesmos — seguir para 0 proximo

29. Certificar decurso do Auxiliar/ Certidgo/ Prazo : guir p p
prazo sem o e Fluxo;

) Técnico/ para embargos/ i . N i
oferecimento de Analista P.JUDI.09 - Oferecidos Embargos a execucdo - seguir para

embargos a execugao

procedimento especifico.
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30. Analisar/ Determinar a
liberacdo do dinheiro Determinada a liberagdo de dinheiro, seguir para o
mediante transferéncia | Magistrado Deciséo Fluxo 33.
bancéria/designacgédo
de leildo
Publicar correspondentes editais; expedir mandados
31. Proceder aos atos Analista/ Editais/ de intimag&o e encaminhar para cumprimento pela
processuais Chefe de Mandados/ central de mandados; encaminhar o processo para o
preparatérios de leilao secretaria Leildo setor competente para realizacéo de leildo.
32. Proceder aos atos Analista/ Carta de . N s
. ~ Expedir carta de arrematagéo ou adjudicacao.
processuais Chefe de | arrematacéo ou
decorrentes do leildo secretaria | de adjudicacéo
Encaminhar para cumprimento pela instituicao
. bancéria.
. . Analista/ C L
33. Expedir Alvara de . Aguardar resposta da instituicdo bancéria;
. - Chefe de Alvara : o P .
transferéncia bancaria , Em confirmada a realiza¢do da transferéncia — seguir
secretaria
para o Fluxo 37.
Atentar que a suspensdo do processo ocorre,
34. Determinar a normalmente, com fundamento nos casos previstos
Suspenséo / . o nos art. 921 e 922 do CPC, art. 40 da LEF, e art. 151,
. Magistrado Decisao . .
arquivamento do VI, do CPC, e o arguivamento nos casos abrangidos
processo pelo art. 40 da LEF.
Atentar que em se tratando de suspensao nos termos
. . . do artigo 40 da LEF, em n&do havendo manifestacéo,
35. Suspender / arquivar o Auxiliar/ Suspenséo/ x : S
e ! 0S processos sdo arquivados provisoriamente pelo
processo pelo prazo Técnico/ Arquivamento ; o
; . o prazo de 05 (cinco) anos, intimando-se 0 exequente,
determinado Analista provisorio ;
apos.
36. Certificar decurso do
prazo de suspensao./ AE,IXI|.IaI’/ CertidZo/
arquivamento, e abrir Técnico/ Intimac3o
vista a parte Exequente | Analista &
por Ato Ordinatorio
37. Prolatar Sentenca Magistrado Sentenca
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Auxiliar/
38. Publicar/intimar da Técnico/ Publicacao/
sentenca Analista/ Intimag&o
Sistema
Observar que:
- Oferecidos Embargos de Declaracdo - seguir para
procedimento especifico;
- Remeter ao TJ/AL - remessa ex officio (se for o
. caso);
39. Cumprir diligéncias — Ayxﬂyar/ P“J!JE)I'lZ/ - N&o interposto recurso — Certificar o trénsito em
Técnico/ Certidéo/ Ato  |.
prazo recursal . S julgado da sentenca.
Analista Ordinatorio . .
- Interposto Recurso de Apelacdo — seguir para o
Fluxo 40 ou 41,
- Oferecidos Embargos Infringentes — enviar concluso
(procedimento especifico).
- E facultado ao magistrado exercer juizo de
retratacdo, nos termos do art. 331, §81° do CPC -
Seguir para o Fluxo 20;
. ~ - Em se tratando de apelacdo contra sentenca de
40. Analisar apelagdo de . : . Al NS
. . indeferimento da inicial pela auséncia/insuficiéncia de
sentenga de Magistrado Deciséo .
; . o endereco da parte executada, o magistrado pode
indeferimento da inicial ; - ~ ~ .
determinar que a intimacdo para contrarrazdes seja
feita diretamente via edital — seguir para o préximo
Fluxo.
- Intimar a parte apelada para oferecimento de
contrarrazdes;

41. Intimar para - Realizada a intimag&o e decorrido o prazo — com ou
apresentacéo de Auxiliar/ Cumprimento/ |sem contrarrazées - Encaminhar processo para o0
contrarrazdes de Técnico/ Intimacao/ TJ/AL (em grau de recurso);
recurso — Encaminhar Analista Contrarrazbes |- Em se tratando de intimacao por Edital, decorrido o

processo ao TJ/AL

prazo da citacao/intimacdo sem manifestacéo -seguir
para o préximo Fluxo.

- Determinada a nomeacéo de curador de ausente,

42. Determinar nomeacao . intimar curador especial para oferecimento de
; Magistrado/ ~ .
de curador especial — . o contrarrazdes no prazo legal;
. Auxiliar/ Decisdo/ Ato . o ~ .
Intimar para L S - Realizada a intimacéo e decorrido o prazo — com ou
~ Técnico/ ordinatério ~ )
apresentacéo de Analista sem contrarrazées - Encaminhar processo para 0
contrarrazdes TJ/AL (em grau de recurso).
Intimar a parte para apresentar dados bancarios,
Expedir Alvard de transferéncia bancaria, e
. . encaminhar para cumprimento pela instituicdo
. o Auxiliar/ Cumprimento/ | . . L i
43. Cumprir determinacdes . . ~ financeira (em havendo determinacdo na sentenca);
Técnico/ Intimagao/ ; : e .
da sentenca . L e Expedir e enviar oficio de baixa de gravame de
Analista Alvard/ Oficio

penhora de imével (em havendo determinacdo na
sentenga).

Esta copia quando impressa serd considerada ndo controlada




b

N PODER,
2N [UDICIARIO

Execucéao Fiscal

~dp DE ALAGOAS
Processo Cédigo Folha n°
Gestéo Judicial P.JUDI.11 8/10
Fluxo Responsavel Referéncia Observacéo
44. Calcular custas
processuais (em Auxiliar/ calculo de
havendo condenacéo Técnico/
) custas
ao pagamento de Analista
custas na sentenca)
Observar na sentenga ou no aco6rdao a parte que
devera arcar com o pagamento das custas finais.
dinatériof - Expedir carta de intimacdo para pagamento das
45, Intimar a parte para Auxiliar/ Atog;rtlga;[grlo custas (prazo del5 (quinze) dias);
proceder ao Técnico/ intimacso/ - Em havendo advogado constituido nos autos, a
pagamento das custas Analista Publicggéo intimacao ¢é feita através de publicacao.
- Seguir procedimento de citagdo/intimacdo previsto
no art. 246 do CPC.
- Havendo o pagamento das custas, juntar recibo,
46. Verificar o pagamento Auxiliar/ Pagamento de emitir certiddo de que ndo ha custas a pagar e seguir
ou nao das custas Técnico/ gCustas para o Fluxo 52;
processuais Analista - Nao havendo o pagamento, seguir para o Fluxo 45.
47. Emitir e encaminhar ?gé(r:l:?g/ Certido de - Expedida certiddo ao Funjuris e/ou certiddo de
certiddo de débito ao ; o custas pendentes, e seguir para o Fluxo 52.
Analista/ débito
FUNJURIS .
Sistema
48. Analisar eventual
pedido de execucdo de Pedido de cumprimento de sentenca/decisdo pode
sentenga contra a Maagistrado Despacho/ gerar protocolo processual em separado
fazenda publica g Decisdo (Procedimento especifico).
(honorarios
advocaticios)
49. Intimar parte contraria Auxiliar/ Intimacao/
para, querendo, Técnico/ Publicag 50/ Notar que este passo € o cumprimento do despacho
impugnar Execucéo de . & gue analisou pedido de Execucao de sentenca.
g Analista Mandado
sentenca/decisao
Pedido de cumprimento de sentenca/decisdo gera
protocolo processual em separado (Procedimento
. ifico).
50. Analisar especifico)
?ei?;fgs}ggﬁg r[:r(;f/enr Madistrado Deciséo/ - Proferida sentenca, apds a expedigdo do precatério
& g Sentenca /R.P.V. ir para o fluxo 53;

Determinar expedicéo
de R.P.V. ou Precatoério

- Prolatada Decisao, apés a expedicao do precatério
/R.P.V. ir para o fluxo 52;
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Analista/ Pedido de cumprimento de sentenca/decisdo gera
51. Expedir R.P.V. ou Chefe de R.P.\V./ protocolo processual em separado (Procedimento
Precatorio . Precatério especifico).
secretaria
52. Prolatar Sentenca Magistrado Sentenca
Auxiliar/
53. Baixar e arquivar o Técnjco/ . .
' Analista/ Baixa/ Arquivo
processo Chefe de
secretaria
. . Auxiliar/ C . . . a
54. Cumprir Deciséo de Técnico/ Redistribuicdo/ |Cumprir Decisdo declinando da competéncia,
redistribuicdo da acédo Analista Baixa remetendo o0s autos para o setor competente.
- Devolvido o processo pelo TJ/AL, deve-se cumprir
as determinagfes constantes em Despacho, Decisao
ou Acérdao proferido;
. . Magistrado/ Deciséo/ Observar que:
55. Cumprir Decisao/ " . .
= Auxiliar/ Despacho/ - Determinada a reforma total ou parcial da sentenca,
Despacho/ Acérdao do - i ) '
Técnico/ Acoérdédo do 0 processo deve prosseguir a partir do Fluxo referente
TJ/AL . N - ~ .
Analista TJ/AL a determinacéo;

- Confirmada Sentenca, o processo deve ser baixado
- seqguir para o Fluxo 52.

Magistrado/

Seguindo determinacédo do CNJ, anualmente deve ser

56. Fazer e/ou cumprir o realizada a autoinspecdo em processos especificos
Auxiliar/ : ~ X d
despacho de Técnico/ Autoinspecdo |da unidade, os quais podem se encontrar em
Autoinspecao Analista qualquer etapa do Fluxo.
- Verificar e corrigir qualquer inconsisténcia nas
informacdes relevantes ao processo, no seu cadastro
junto ao SAJ, tais como: nome(s) da(s) parte(s); nome
do(s) advogado(s) e/ou procurador; endereco;
e o numero da Certidao de Divida Ativa — CDA e; valor da
57. Verificagdo de Auxiliar/
: ~ P e causa, etc.
informacdes Técnico/ Verificagdo SN A »
X ) Motivo: Higienizacdo cadastral e adequacao a tabela
processuais Analista

do CNJ.

Fundamento: Arts. 206, 221, §1°, 268, 271, 296,
inciso Il e 355, incisos Il e IV, todos do CNSJ/CGJ.
Proativo: 2,0 (dois) pontos.
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Proferir Decisdo Declinando da competéncia para
58. Declinar da processar e julgar o feito.
competencia para Magistrado DeC|saAo . Observar que a qualquer tempo / em qualquer
processar e julgar o Incompeténcia d ido FI strad d
feito momento do processo/do Fluxo, o magistrado pode
verificar ndo ser a acdo de competéncia desta
unidade jurisdicional.
A qualquer tempo / em qualqguer momento do
o processo/do Fluxo, o magistrado pode oportunizar as
59. Oportunizar as partes . :
Magistrado Despacho partes se manifestarem, requerendo o0 que

manifestacéo

entenderem direito, inclusive a parte exequente
proceder a substituicdo da CDA.

Historico de Alteragdes

Data Revisao Descri¢do das alteracdes Aprovacédo
o Antbnio Emanuel Déria
29/09/2016 00 Validac&o pelo Gestor Ferreira
23/11/2016 01 Acréscimo de descricdo na observacdo da etapa 1 e Antbnio Emanuel Déria
inclusdo das etapas 48 e 49 do Fluxo do P.JUDI.11 Ferreira
Alteracdo do Fluxo 33 e reordenamento dos Fluxos
33 para 0 34 e vice e versa. Exclusédo do Fluxo 21.
04/12/2019 02 Incluséo do Fluxo 8. Alteracdo dos Fluxos 1, 3, 4, 5, Sandro Augusto dos Santos
6,7,9, 10, 12,13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23,
24, 31, 32, 33, 36, 37,41, 42, 43, 44, 45 e 46.
10/06/2020 03 Atualizacéo do Fluxo 6. Sandro Augusto dos Santos
Atualizagéo dos Fluxos 1, 2, 3,4, 6,7, 8,9, 10, 11,
12, 14, 15, 18, 19 e 21. Incluséo dos Fluxos 22, 23 e
24. Excluséo do antigo Fluxo 25. Atualizacdo dos
Fluxos 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 33,34 e 39
25/11/2020 04 (antigos Fluxos 22, 23, 24, 26, 27, 28, 29, 31, 32 ¢ Sandro Augusto dos Santos
37). Inclusdo dos Fluxos 40, 41 e 42. Atualizagdo dos
Fluxos 43, 45, 46, 47, 48, 49, 52 e 54 (antigos Fluxos
38,40, 41, 42, 43, 44, 47 e 48). Inclusdo dos Fluxos
55, 56 e 57.
Atualizagéo dos Fluxos 6, 7, 13, 21, 26, 27, 28, 49,
15/05/2023 05 50. 52 e 53. Inclusdo dos FIuxos 58 e 59. Sandro Augusto dos Santos
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