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Processo Cédigo Folha n°
Gestéo Judicial P.JUDI.04 1/4
Fluxo Responsavel | Referéncia Observacéo
Técnico Configurar os atos necessarios. Se houver divergéncia nos
1. Configurar os atos Judiciario/ Cadastro |dados cadastrados no Sistema de Automacédo Judicial —
necessarios. Analista de Atos | SAJ, proceder com a corregao.
Judiciario
Técnico
2. Juntar petigdo do Judiciario/ Fazer conclusé&o para decisdo posteriormente.
Ministério Publico Analista
Judiciario
3. Verificar e analisar
processos pendentes Elaborar minuta correspondente.
o Assessor
de despacho/deciséo
inicial
Despachar/decidir, preferencialmente, os processos com
réu preso ou outra preferéncia legal, em seguida, por
ordem cronoldgica de conclusdo (do mais antigo para o
4. Emitir Magistrado Despacho/ | mais recente).
despacho/decisédo Decisdo |Apés liberado o despacho/decisdo nos autos, 0 processo é
encaminhado para o cartorio, na fila de despacho ou
decisao, conforme o caso, subfila “ag. analise”.
Considerar as seguintes alternativas:
Se o despacho for de vista ao Ministério Publico para
emendar a denuncia, procede-se com a intimacdo deste
por meio de intimagdo eletrdnica. Com a manifestacgéo,
volta-se ao Fluxo 2.
o Se a decisdo for de arquivamento dos autos ou nédo
Técnico . S e ~
. S recebimento da dendncia, procede-se com a intimacédo do
5. Analisar Judiciario/ Cadastro S S ) - ~ e
despacho/deciso Analista de Atos M|n|§ter|o Pubhcq por meio de _ intimacéo eIetronlpa,
p
Judiciario arquivando-se apés o transito em julgado, com a devida

baixa.

Se a decisdo for de recebimento da denuncia, fazer a
evolucéo de classe e demais providéncias. Se for oferecida
proposta de suspensdo condicional do processo €
designada data para realizacdo de audiéncia.
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6. Emitir documentos,
conforme o caso

Técnico
Judiciario/
Analista
Judiciario

Mandado/
Carta
Precatoéria
de Citacao
ou
Notificacdo

Verificar se é necessario intimar o Ministério Publico e/ou a
Defensoria Publica; em caso positivo, realizar a intimacéo
eletrénica do Ministério Publico e da Defensoria Publica.

Em geral, sera emitido mandado ou carta precatéria de
citacdo para que a parte ré compareca a audiéncia de
aceitacdo da proposta de suspensdo condicional do
processo, mas pode ser necessaria a emissédo de outros
documentos, de acordo com as determinacbes do
despacho/decisdo, por exemplo: oficio a Autoridade
Policial para juntar o laudo da arma de fogo apreendida e
publicacdo da decisdo. Existe a possibilidade de o
Magistrado determinar que a audiéncia de aceitacdo da
proposta de suspensdo condicional do processo seja
realizada no Juizo Deprecado, devendo este fiscalizar o
cumprimento das condi¢des determinadas.

Nota: Durante o periodo da pandemia a proposta de
suspenséao condicional do processo passou a ser oferecida
por despacho nos autos, sendo o acusado citado para
informar se aceita as condi¢des.

Se o acusado néo for encontrado, dar-se vista dos autos
ao Ministério Publico para pesquisa no SIEL e INFOSEG e
caso necessario, 0 juiz realiza pesquisa nos demais
sistemas. Encontrado o endereco, realiza-se a citacdo
pessoal. Por outro lado, ndo encontrado o endereco
deverd ser citado por edital com prazo de 15 (quinze) dias
para que ofereca resposta escrita no prazo de 10 (dez)
dias, prazo que passard a correr a partir do
comparecimento pessoal do acusado ou do defensor
constituido.

Se o denunciado, citado por edital, ndo comparecer e nem
constituir advogado, expede-se intimacdo dando-se vista
ao Ministério Publico por meio eletrbnico para se
pronunciar sobre a necessidade de antecipacgdo de provas.
Com a manifestacdo do Ministério Publico, faz-se
conclusdo para decisdo, de modo que o Magistrado
profere decisdo de suspensdo do processo e do prazo
prescricional. Apés, o servidor cumpre com o determinado
na decisdo e 0 processo é suspenso provisoriamente.
Neste caso, o processo fica na fila “proc. suspensos 366
CPP”.

7. Juntar o mandado
devolvido pelo Oficial
de Justica ou a carta
precatoria devolvida
pelos correios, malote
digital ou intranet,
conforme o caso

Técnico
Judiciario/
Analista
Judiciario

Juntada

Reparar que a juntada é realizada por meio de
digitalizacdo dos documentos e, ato continuo, estes sao
inseridos nos autos.
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. . Emitir o termo de audiéncia no sistema SAJ Concluida a
8. Realizar audiéncia de n
L audiéncia.
aceitacao da proposta S . . . .
~ . Termo de |Caso a audiéncia seja gravada, inserir no sistema os
de suspenséao Magistrado A X L )
) Audiéncia |arquivos de audio e video.
condicional do y N , L .
A fiscalizacdo sera efetuada pela prépria Unidade.
processo
Técni Caso o0 réu deixe de cumprir com alguma determinacéo
écnico X L N
9. Controlar prazo da Judiciario/ fixada na audiéncia de aceitacdo da proposta de
suspensao condicional Analista suspenséao condicional do processo, certificar nos autos e
do processo C fazer conclusao para despacho.
Judiciario
Determinar intimacdo do réu para justificar o
10. Emitir despacho Magistrado descumprimento e intimar o Ministério Publico.
Configurar os atos necessarios.
Técnico Expedir as intimagcBes da parte re.
. Judiciario/ Cadastro |Ap6s manifestacdo do réu, ou ndo sendo encontrado, ou
11. Analisar despacho . . L Lo T .
Analista de Atos |se permanecer inerte, intimar o Ministério Publico por meio
Judiciario de intimacgéo eletrbnica.
Técnico
12. Juntar manifestacéo Judiciario/ Fazer concluséo para decisédo posteriormente.
do Ministério Publico Analista
Judiciério
Considerar as seguintes alternativas:
Se o réu ndo justificar ou ndo for aceita a justificativa,
determinar a revogacdo da suspensdao do processo,
13. Emitir . Decisdo/ |aplicando-se em sequéncia procedimento especifico.
o Magistrado e . .
decisdo/despacho Despacho |Se o réu justificar e, esta, sendo aceita, determinar a
continuidade da fiscalizacdo das medidas impostas para a
suspensdao condicional do processo.
14. Aguardar decurso do Técnico e L
~ S Certificar o decurso do prazo e fazer ato ordinatério para
prazo da suspensao Judiciario/ i oy LT T . P
- . Certiddo |intimar o Ministério Publico por meio eletrdnico.
condicional do Analista
processo Judiciério
Técnico
15. Juntar manifestacao Judiciario/ Fazer conclusao para sentenca posteriormente.
do Ministério Publico Analista
Judiciério
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A) Inserir a sentenca de extincdo da punibilidade, se
cumpridas todas as condicoes;
16. Prolatar sentenca ou Maaistrado Sentenca/ |B) Inserir Decisdo revogando o beneficio se verificado o
decisao 9 Decisdo |descumprimento (Segue para o PJUDIO3), ou prorrogando
0 periodo de cumprimento, retornando para o Fluxo 14.
Técnico ' L -
A Configurar os atos necessarios e intimar as partes. Caso o
. Judiciario/ Cadastro o ; . o ~
17. Analisar sentenca . Réu ndo seja encontrado dispensa-se sua intimacao.
Analista de Atos
Judiciario
Técnico e .
A Atentar que a Publicacdo sé ocorrerd nos casos em que
. Judiciario/ L ; - ~ o s
18. Publicar sentenca Analista Publicacéo |exista advogado (intimacéo pelo Diario Eletrénico).
Judiciario
Técnico Certiddo . s o o .
19. Certificar o transito em | Judiciario/ | de Transito Expgqlr certld_ag, ,Pt"'za”dO a fila "aguardando analise do
) . cartorio — certidao”.
julgado da sentenca Analista em
Judiciério Julgado
- L a Tepn!cp Preencher o boletim individual, remetendo-o ao Instituto de
20. Oficiar aos 6rgdos de Judiciario/ . e L
. Oficio Identificag@o Criminal.
praxe Analista
Judiciério
21. Emitir certiddo de Teprj!c_() Assinar e liberar, apos |st0,. encerrar _ato;% (apo;_ 0
i Judiciario/ o encerramento, 0 processo seguird para a fila “ag. analise
arquivamento dos . Certidao i
Analista do cartério”).
autos S
Judiciério
Suceder o seguinte fluxo criminal para realizar esta
atividade: genérico > interior > aguardando analise do
. Chefe de . cartério > opgéo baixar processo. Observar que apds a
22. Baixar . Baixa = i i
Secretaria selecdo de baixar o processo, ele segue automaticamente
para a fila de processos baixados.
Histoérico de Alteracées
Data Revisdo Descri¢cdo das alteracbes Aprovacéo
ok Carlos Bruno de Oliveira
08/09/2016 00 Validagéo pelo Gestor RAMOS
Exclusao do Fluxo 18. Atualizacdo dos responsaveis
15/08/2019 01 nos Fluxos 1, 2, 5, 6, 7, 9, 11, 12, 14, 15, 17, 18, 19, vulli Roter Maia
20 e 21. AlteragBes no campo observagéo nos
Fluxos 8 e 9.
27/07/2022 02 Atualizagéo dos Fluxos 2, 5, 6, 8, 9, 10, 11, 14, 16 e Lisandro Suassuna de

17. Oliveira
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